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if'pekWpy fo|qr forj.k fuxe fy0 ds vUrxZr 

vfHkys[kksa ,oa i=kofy;ksa ds fou’Vhdj.k dh dk;Z ;kstuk 

 

izLrkouk (Introductory Note) 

 vfHkys[k ¼pkgs fdlh Hkh :i ;k ek/;e esa laxzghr gksa½ og tkudkjh gksrh gS tks fdlh Hkh laLFkku ds 

dkedkt dk ,d egRoiw.kZ fgLlk gS rFkk laLFkku ds dkuwuh nkf;Roksa dks iwjk djus esa ,d vko”;d igyw 

gSA blfy, bl vfr vko”;d egRoiw.kZ lalk/ku ds j[kj[kko ij mfpr /;ku fn;k tkuk vfuok;Z gSA ;gkW 

;g Hkh mYys[kuh; gS fd le; ds lkFk&lkFk cgqr lkjs fjdkMZ Qkbyksa] jftLVjksa Mksft;j vkfn ds :i esa 

dk;kZy; esa mRiUu gksrs gS blfy, mudh izklafxdrk vkSj iquZizkfIr rsth ls lqfuf”pr fd;k tkuk laLFkku ds 

fy, egRoiw.kZ gSA 

 bl ds fy, if”pekWpy fo|qr forj.k fuxe fy0 ds vUrxZr vf/kdkfjd dk;kZy; fjdkMZ@ 

vfHkys[kks dk orZeku esa ykxw dkuwuksa dh vko”;drkvksa ds vuqlkj j[kj[kko djuk ,oa vuko”;d fjdkMZ dk 

fuiVku mfpr le; ij fd;k tkus ds mns”; ls fou’Vhdj.k Iyku :i js[kk rS;kj dh x;h gSA blls egxsa 

dk;kZy; LFkku dks csgrj mi;ksx ds fy, [kkyh djokus rFkk dk;kZy; dh nSfud xfrfof/k;ksa ds lapkyu dh 

dk;Zdqy”kyrk c<kus esa enn feysxhA  

 ;g nLrkost if”pekWpy fo|qr forj.k fuxe fy0 ds vUrxZr fofHkUu vuqHkkxksa@dk;kZy;ksa esa 

le;&le; ij mRiUu fjdkMZ ds j[kj[kko ,oa fou’Vhdj.k ¼Weeding Out½ dks ,d leku n`f’Vdks.k 

lqfuf”pr djus ds mns”; ls rS;kj fd;k x;k gSA ;g nLrkost lk/kkj.k voLFkk esa fdl fjdkMZ dks fdruh 

yEch vof/k rd lqjf{kr cuk;s j[kuk pkfg, o tkap dh izfdz;k/khu o fookfnr izdj.kksa esa tks dne mBk;s 

tkus pkfg, muds fy, ekun.M fu/kkZfjr djrk gSA  

 bySDVªfud HkMkj.k fof/k okaNuh; vkSj foosdiw.kZ nksuksa gS vkSj egRoiw.kZ lwpukvksa dks cuk;s j[kus ds 

fy, bldk cM+s iSekus ij mi;ksx fd;k tkuk pkfg,A gykafd fMftVykbtslu vHkh rd lHkh vuqHkkxksa esa 

,d leku :i ls ugha gS blfy, bls fQygky fou’Vhdj.k dh bl izfdz;k dk ikyu djus ds nk;js ls 

ckgj j[kk x;k gSA tSls&tSls Hkfo’; esa bySDVªkfud ehfM;k dk vf/kd mi;ksx fd;k tkrk gS rc bl 

nLrkost dh leh{kk djus dh vko”;drk gks ldrh gSA  

 if”pekWpy fo|qr forj.k fuxe fy0 ds vUrxZr lHkh vuqHkkxksa ds dk;kZy; fjdkMZ@vfHkys[kksa dk 

vo/kkj.k ,oa fou’Vhdj.k izfr/kkj.k vuqlwph esa fufnZ’V fn”kk funsZ”k ds vuqlkj gksxkA ftlds izfr/kkj.k dh 

vof/k dh x.kuk Qkby@jftLVj cUn gksus dh rkjh[k ls dh tk;sxhA tc Hkh fdlh Q+kby ;k jftLVj ;k 

vU; vfHkys[kksa ij dkjZokbZ lHkh çdkj ls iwjh gks tkrh gS] bls can ekuk tk,xk vkSj izfr/kkj.k ds rgr 

fu/kkZfjr vof/k ds vuqlkj izR;sd ekeys esa vyx ls fuiVku vuqlwph ds vuqlkj fu.kZ; ysus ds fy, mi;qDr 

ekuk tk;sxkA vuqHkkx ds lEcfU/kr dkfeZd bldh igpku djsaxsA og fooj.k ds vuqlkj bldh ,d lesfdr 

lwph rS;kj djsaxs] ftls l{ke vf/kdkjh dks vuqeksnu gsrq izLrqr fd;k tk;sxkA blds vykok] ;fn dksbZ 

fjd�MZ nks ;k nks ls vfèkd fo"k;ksa ls lacafèkr gS vkSj ftlds fy, vyx&vyx voèkkj.k vofèk fuèkkZfjr dh 

xbZ gS] bls buesa ls mPpre vo/kkj.k vof/k rd cuk, j[kk tk,xkA fuiVku ds fy, r; fd, x, fjd�MZ 

dks fuiVku ds fy, fjd�MZ ds lkFk u"V dj fn;k tk,xkA gkyk¡fd] fdlh Hkh fookn ds lacaèk esa vko';d 

dksbZ Q+kby] jftLVj ;k fjd�MZ] dkuwuh ;k vU;Fkk] ;k dksbZ Hkh ekeyk ftlds fy, Li"Vhdj.k yafcr gS] 

fuiVku gsrq lalkfèkr ugha gksxkA  
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¼d½ fjdkMZ@vfHkys[kks dk oxhZdj.k (Categorisation of Records) 

vfHkys[kks dh 

Js.kh 
vfHkys[kks dk fooj.k 

vfHkys[kks dk 

izdkj 

Js.kh&1 

(Category-1) 

 

     bl dSVsxjh esa os vfHkys[k gksaxs tks lkW¶V dkWih ¼loZj ij 

ekbdzksfQYe@fMftVy@bZ&Qkbyksa½ rFkk lkFk&lkFk gkMZ dkWih esa Hkh 

LFkkbZ laj{k.k (Permanent Preservation) ds ;ksX; gSA  

     bu vfHkys[kksa dh gkMZ dkWih dks Hkfo’; esa ckj&ckj fu;eks ds 

lUnHkZ ds fy, iqLrd ds :i esa ladfyr fd;k tk ldrk gSA 

     bu vfHkys[kksa dks lkW¶V o gkMZ :i esa dsUnzh; LFkku ij j[kk 

tkuk pkfg,A  

     bl Js.kh esa fuEufyf[kr fjdkMZ j[ks tk ldrs gS%& 

 ,d nLrkost bruk fderh fd blds ewy dks cjdjkj j[kk tkuk 

pkfg, vkSj bldh {kfr ;k gkfu ls cpus ds fy, ewy :i esa bldh 

igqap U;wure lhek rd lhfer gksuh pkfg, ;k 

 fofHkUu i{kksa }kjk ,d lkFk@ckj&ckj lanHkZ ds fy, vko”;d 

lkexzh dh vko”;drk gksus dh l aHkkouk gSA  

 ,sfrgkfld egRo dh Qkbysa]  

 

mnkgj.k % fMtkbu Mªkbax] eSuwvyl] fuekZ.k@j[kj[kko ds nkSjku izkIr 

rduhdh Kku] LFkykd`fr] fufr;ka] ljD;wylZ fu;e vkSj fofue; 

vkfnA 

 

LFkkbZ ¼,½ 

[Permanent (A)] 

Js.kh&2  

(Category-2) 

     bl dSVsxjh esa os vfHkys[k gksaxs ftudh Hkfo’; esa ckj&ckj lUnHkZ 

ds fy, gkMZ dkWih dh vko”;drk gSA 

 

mnkgj.k % lsok iqfLrdk,¡] O;fDrxr Qkbysa] osru fcy jftLVj vkfnA 

 

LFkkbZ ¼ch½ 

 [Permanent (B)] 

Js.kh&3 

(Category-3) 

 

     lh0,u0 Js.kh esa os vfHkys[k “kkfey gksaxs ftudks Qkby@vfHkys[k 

cUn djus ds ^,u* ¼N½ o’kksZa dh la[;k rd gh gkMZ dkWih ds :i esa 

lajf{kr fd;k tkuk vko”;d gSA  

     mnkgj.k ds fy, lh&1] lh&5] lh&10] lh&20 vkfnA ladsfrr 

le; ds ckn ,sls fjd�MZ dks mfpr çfØ;k ds ekè;e ls cuk, 

j[kus@gVkus dh vko';drk gksrh gSA 

 

mnkgj.k % og lHkh fjd�MZ tks Js.kh 1 vkSj Js.kh 2 ls ckgj j[ks x, 

gSaA 

 

¼lh0½&,u0 

,u0&lkyks dh 

la[;k 

(C)-N 
N- No. of Years 
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¼[k½ ykxr@dj fjdkMZ (Cost/Tax Record) 

1- Cost Records dk vFkZ if”pekWpy fo|qr forj.k fuxe fy0] esjB dh xfrfof/k;ksa ij ykxw lkexzh] Je 

vkSj ykxr dh vU; oLrqvksa ds mi;ksx ls lacfU/kr [kkrs dh fdrkcsa (Book of Accounts) gSA 
2- “Cost Accounting Records (Electricity Industry) fu;e 2011” vkSj “Companies Cost Accounting 

Recordsfu;e 2011” ,oa dEiuht ,DV 2013 o SEBI jsxqys”ku dss vuqlkj] ykxr fjdkMZ] ykxr fooj.k 

vkSj lek/kku fooj.k ds j[kj[kko ds fy, U;wure vof/k 8 ¼vkB½ foRrh; o’kksZa ds :i esa fu/kkZfjr dh xbZ 

gS tks vxys foRrh; o’kZ ds rqjUr igys ls izkjEHk gksrh gSA” 
3- vk;dj vfèkfu;e 1961 ds rgr dksbZ Hkh ekeyk tks vk;dj dk;Zokgh ds vèkhu gS, mls 16 o"kZ dh vofèk 

rd cjdjkj j[kuk gksxkA fdlh foÙkh; o"kZ@vkdyu o"kZ dh yafcr fdlh Hkh dk;Zokgh ls lacafèkr fjd�MZ 

rc rd j[ks tk,axs tc rd dk;Zokgh vkSj fookn lekIr ugha gks tkrs vkSj ekeys dks vafre :i ugha ns 

fn;k tkrkA 

¼x½ vfHkys[kksa dh leh{kk 

1. Js.kh-1  LFkk;h (,) vkSj Js.kh-2 LFkk;h (ch) dh leh{kk dk o"kZ muds mn~?kkVu(Opening) ds o"kZ ds lanHkZ 

esa fxuk tkrk gSA 

2. Js.kh 1 vkSj Js.kh -2 nksuksa nLrkostksa dh muds thou ds 25 o"kZ iwjs gksus ij leh{kk dh tk ldrh gSA  

3. Js.kh 3 Qkbyksa dh leh{kk dk o"kZ muds lekiu ds o"kZ ds lanHkZ esa fxuk tk,xkA 

4. bu leh{kkvksa esa mfpr vuqeksnu ls mijksä Qkbyksa dk oxÊdj.k Hkh cnyk tk ldrk gSA 

5. lHkh Js.kh 3 Q+kby dh fufnZ"V çfrèkkj.k vofèk dh lekfIr ij leh{kk dh tk,xh vkSj rc rd gVk nh 

tk,xh(Weeding out) tc rd fd blds vkxs çfrèkkj.k ds fy, i;kZIr vkèkkj u gksaA 

6. fdlh vifjgk;Z dkj.k ls Js.kh-3 ds vfHkys[kksa@nLrkostksa dh voèkkj.k vofèk esa foLrkj vuqeksnu ds 

ekè;e ls fd;k tk ldrk gSA 

7. dksbZ Hkh Js.kh 3 fjd�MZ@nLrkost tks eè;LFkrk, eqdnesckth ;k ys[kkijh{kk dh çfØ;k ds rgr gS, vafre 

eatwjh ds ikap lky ckn rd cuk, j[kk tk,xkA 

¼?k½ vfHkys[kks dks u"V djuk@gVkuk (Weeding out) 

leLr vf/k”kklh vfHk;Urk@ofj’V ys[kkfèkdkjh@led{k vfèkdkjh@;wfuV çeq[k vius v/kh{k.k 

vfHk;Urk ds ekxZn'kZu esa dk;Z djsaxs]uhfr ds vuqlkj gVk, tkus okys fjd�MZ dh igpku djsaxs vkSj mudh 

,d lwph rS;kj djsaxsA lacafèkr eq[; vfHk;Urk"ohfMax vkmV lfefr" dk xBu djsaxs tks fofHkUu vf/k”kklh 

vfHk;Urk@ofj’V ys[kkfèkdkjh@led{k vfèkdkjh }kjk çLrqr fjd�MZ dh lwph dh leh{kk djsxh vkSj u"V 

djus (Weeding Out) dh eatwjh fuEu izfdz;k ds vuqlkj nsxhA 

 

¼M+½ fjd�MZ ohfMax vkmV lfefr ds ekè;e ls fjd�MZ@nLrkostksa dks 

u"V djus dh çfØ;k 

1- ;wfuV çeq[k dh vuq'kalk ds vuqlkj gVk, tkus okys fjd�MZ@nLrkostksa dh lwph ,d= djukA 

2- fuxe dh fjdkMZ çfrèkkj.k vuqlwph ds lkFk fjdkMksZa dh lwph dks mudh voèkkj.k vofèk ds lanHkZ esa çLrqr 

djukA ftu vfHkys[kksa dh voèkkj.k vofèk 'ks"k gS] mUgsa gVkus ds fy, vfHkys[kksa dh lwph ls vyx fd;k tk 

ldrk gSA 
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3- ,sls vfHkys[kksa@nLrkostksa dh leh{kk@fQYVj djuk ftuds fo#) dqN dkjZokbZ@iwNrkN@v�fMV eè;LFkrk 

@eqdnek vkfn yafcr gS ysfdu mudh çfrèkkj.k vofèk iwjh gks pqdh gSA ;fn ,sls fjd�MZ lwph esa ekStwn gSa] 

rks ,sls fjd�MZ ds fy, mudh voèkkj.k vofèk esa i;kZIr vLFkk;h foLrkj dh flQkfj'k djsa vkSj mu fjd�MZ 

dks lwph ls vyx djsaA 

4- 'ks"k lwph ls mu vfHkys[kksa@nLrkostksa dks vyx dj ysa ftUgsa nLrkost+ dh vko';drk vkSj ç—fr ds 

vkèkkj ij Js.kh&3 ls Js.kh&1 rd LFkkukarfjr djuk vko';d gSA gkyk¡fd] nLrkost+@vfHkys[kksa dh gkMZ 

d�ih dks çfrèkkj.k dk;ZØe ds vuqlkj gVk fn;k tk,xk ;k mUgsa gkMZ d�ih ds :i esa cuk, j[kus dk 

fu.kZ; fy;k tk ldrk gSA 

5- mijksDr dze la0 1 ls 4 rd dh xfrfofèk;ksa ds ckn] ckdh nLrkostksa dks gVkus ¼Weed out½ ds fy, eatwjh 

nh tk ldrh gS vc fjdkMksZa@nLrkostksa dh NaVuh ¼Weeding out½ dk;kZy; ds jftLVj esa mfpr çfof"V 

dj dh tk ldrh gSA dk;kZy; dk jftLVj ckgj-NkaVus gsrq Loh—r vfHkys[kksa@nLrkostksa dks lfefr ds 

l{ke çkfèkdkjh dh mifLFkfr esa JsfMax ds ekè;e ls u"V fd;k tk;sxk rFkk fjiksVZ eq[; vfHk;Urk ,oa 

mlls mPp Lrj ij Hksth tk;sxhA 

¼p½fou’Vhdj.k (Weeding out) dh izfdz;k ds vUrxZr /;ku j[kus ;ksX; fcUnq 

lekU; ,oa U;kf;d izfdz;k ds vUrxZr vkus okys vfHkys[kks ds fy, 

1- ftu izdj.kkas esa ;kfpdk@okn yfEcr gks] U;k;ky; ls vfUre :i ls fuLrkj.k gksus rd lEcfU/kr vfHkys[k 

i=koyh ,oa vfHkys[k vkfn lqjf{kr j[ks tk;saA 

2- fou"V fd;s tkus okys vfHkys[kksa@i=kofy;ksa dh lwph izeq[k vuqHkkxh; vf/kdkjh }kjk fu/kkZfjr izk:i esa ntZ 

djk;h tk;sxh rFkk ;g jftLVj LFkk;h vfHkys[k gksxkA 

3- dkfeZdksa dh O;fDrxr i=kofy;k¡ lsok fuo`fRr@in R;kx@e`R;q ds fnukad ls 05 o"kksZa rd lqjf{kr j[kh 

tk;sxh rFkk blds i'pkr~ fou"V dj nh tk;sxhA 

4- pfj= iath lEcfU/kr dkfeZd dh lsokfuo`fRr@in R;kx@e`R;q ds fnukad ls 01 o"kZ rd lqjf{kr j[kh 

tk;sxh] blds ckn fou"V dj nh tk;sxhA 

5- vuq'kklfud dk;Zokgh dh i=kofy;k¡ lEcfU/kr dkfeZd dh lsokfuo`fRr@in R;kx@e`R;q ds 03 ekg i'pkr~ 

fou"V dj nh tk;sxhA 

¼N½ lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e ds vUrxZr vkus okys vfHkys[kks ds fy, 

1- ,slh i=koyh] ftlesa pkgh x;h lwpuk,sa yksd lwpuk vf/kdkjh }kjk vkosnd dks iznku dh tk pqdh gks 

vkSj lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e] 2005 dh /kkjk 19 esa nh x;h le;kof/k ds vUnj izFke ,oa f}rh; 

vihy ;ksftr ugha gq;h gks] dks lwpuk iznku djus dh frfFk ds ,d o’kZ ckn funkZu ¼Weeding½ fd;k 

tk;A 

2- ,slh i=koyh ftlesa yksd lwpuk vf/kdkjh }kjk fd;s x;s fofu”p; ;k nh x;h lwpukvksa ls O;fFkr 

gksdj vkosnd us izFke ;k f}rh; vihy dh gq;h gks vkSj izdj.k dh izFke foHkkxh; vihy ;k f}rh; 

vihy dh lquok;h yafcr gks ;k nh x;h lwpuk ds lEcU/k esa lwpuk vk;ksx }kjk lwpuk dk vf/kdkj 

vf/kfu;e] 2005 dh /kkjk 18 ds vUrxZr tkap dh jgh gks] dks izdj.k ds vafre fuLrkj.k dh frfFk ds 

,d o’kZ ckn funkZu ¼Weeding½ fd;k tk;A 

3- ,slh i=koyh ftlesa yksd lwpuk vf/kdkjh }kjk fd;s x;s fofu”p; ;k nh x;h lwpuk,sa] izFke ,oa f}rh; 

vihy esa fd;s x;s fofu”p; fdlh v)Z&U;kf;d U;k;kf/kdj.k] lkafof/kd fudk;] ek0 U;k;ky; vkfn esa 

fdlh okn ds vfHkys[kksa dk Hkkx gS] dks izdj.k ds vafre fu.kZ; ds rhu o’kZ ckn funkZu ¼Weeding½ 

fd;k tk;A 

4- ,sls vuqjks/k i=ksa ls lEcfU/kr i=koyh] ftlds lkis{k yksd lwpuk vf/kdkjh ds }kjk vkosnd ls 

fu;ekuqlkj “kqDd dh ekax dj yh x;h gks vkSj vkosnd ds }kjk u rks yksd lwpuk vf/kdkjh ds 

dk;kZy; esa “kqYd tek fd;k x;k gks vkSj u gh vfrfjDr “kqYd dh ekax ds fo:) izFke vihy ;k 

vk;ksx esa f}rh; vihy@f”kdk;r izLrqr dh x;h gks ,sls izdj.kksa dks vu qjks/k i= izkIr dh frfFk ls ,d 

o’kZ ckn funkZu ¼Weeding½ fd;k tk;A 
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LFkkiuk (Establishment) 
 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; 'kh’kZd  

(Main Head) 
mi 'kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

HkrÊ (Recruitment) 

lafoèkku ds çkoèkkuksa lfgr HkrÊ 

¼lkekU; igyw½ 

LFkk;h ¼,½ ekuo lalkèku foHkkx ds 

ekeys esa  

vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA tc Hkh os 

vçpfyr gks tk,a rks gVk fn, tk,aA 

 

e`r deZpkfj;ksa ds vkfJrksa dh fu;qfä 

Lkh&7 vafre osru vk;ksx@osru cksMZ dk 

ykHk ysus ds ckn ;k lsokfuo`fÙk ds ckn] 

tks Hkh ckn esa gks  

vU; ¼tks lsok esa ugha jg x, gSa½ Lkh&7 

mudh lsok lekIr gksus ds ckn ;k vafre 

osru vk;ksx@osru cksMZ dk ykHk ysus ds 

ckn] tks Hkh ckn esa gksA 

 

fjä in dk vuqeku ¼okf"kZd½ Lkh&5 

jkstxkj çkFkfedrk,a vkSj jksLVj dk 

j[kj[kko 

lh&20 ekuo lalkèku foHkkx vkSj vU; 

foHkkxksa ds fy, dsoy LFkk;h vkns”k j[kus 

dh vko';drk gS 

 

HkrÊ fu;eksa dk fuèkkZj.k 

ekuo lalkèku foHkkx ds ekeys esa HkrÊ 

fu;eksa dk fuèkkZj.k LFkk;h ¼,½A  

vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k gh 

j[kus gksaxs] tc Hkh ;g vkns'k cnys 

tk;saxs vçpfyr gksus ij (Weeding Out) 

gVk fn, tk,axsA 

 

foKkiu vkSj vkosnu vkeaf=r djus 

lfgr [kqys cktkj ls HkrÊ 
Lkh&10 

 

fofHkUu inksa ds fy, vkosnu %& 

 

d½ p;fur mEehnokj 

 

[k½ vLoh—r@p;fur ugha vkosnu 

 
 

LFkk;h ¼ch½ 
 
çfØ;k iwjh gksus ds ckn lh&2 

 
 

lsokvksa esa vkj{k.k % 

¼,½ vuqlwfpr tkfr@vuqlwfpr 

      tutkfr 

¼ch½   vU;  

 

lh&15 

 

lh&10 

vk;q@'kS{kf.kd ;ksX;rk esa NwV 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, lh&10A 

vkns'k dh çekf.kr izfr Personal Qkby 

esa j[kus ds izfrca/k ds vèkhuA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; 'kh’kZd  

(Main Head) 
mi 'kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

  

dkfeZdksa dh HkrÊ ds fy, p;u 

lfefr;k¡ % lafoèkku ,oa dk;Zokgh  
lh&10 

ubZ HkrÊ ds d�y ysVj vkSj lacafèkr 

jftLVj  
LFkk;h ¼ch½ 

flD;ksfjVh ckaM ewy :i esa lh&10 

lsok esa foPNsn dh ekQh vkns'k tkjh djus okys foHkkx vkSj 

lacafèkr foHkkx ds fy, lh&10] lsok 

fjd�MZ esa mi;qä çfof"V vkSj vkns'k dh 

çfr Personal Q+kby esa j[kus ds izfrca/k 

ds lkFkA 

 

i-fo-fo-fu-fy- ds vUrxZr deZpkfj;ksa 

dks lafonk ij j[kuk  

vkns'k tkjh djus okys foHkkx gsrq lh&10  

,oa 

vU; lacafèkr foHkkxksa ds fy, ,th vkWfMV 

Qkbuy ds ckn lh&10  

 

2 

inksa dk ltZu ,oa 

oxÊdj.k ls lacafèkr 

vfHkys[k  

inksa dh fujarjrk@lekfIr@iqu#)kj ekuo lalkèku vkSj vU; foHkkxksa ds fy, 

LFkk;h ¼ch½] tc Hkh os vçpfyr gks tk,a 

rks gVk fn, tk,aA  

vLFkk;h inksa dks LFkk;h inksa esa 

ifjofrZr djuk 

ekuo lalkèku vkSj vU; foHkkxksa ds fy, 

LFkk;h ¼,½] tc Hkh os vçpfyr gks tk,a 

rks gVk fn, tk,aA 

 

inksa dk l`tu ekuo lalkèku vkSj vU; foHkkxksa ds fy, 

LFkk;h ¼,½] tc Hkh os vçpfyr gks tk,a 

rks gVk fn, tk,aA  

 

osrueku dk iqujh{k.k ekuo lalkèku vkSj vU; foHkkxksa ds fy, 

LFkk;h ¼ch½] tc Hkh os vçpfyr gks tk,a 

rks gVk fn, tk,aA  

inksa dk mUu;u (Upgrading of Post) ekuo lalkèku vkSj vU; foHkkxksa ds fy, 

LFkk;h ¼ch½] tc Hkh os vçpfyr gks tk,a 

rks gVk fn, tk,aA 

inksa dk iqu% ukedj.k  ekuo lalkèku vkSj vU; foHkkxksa ds fy, 

LFkk;h ¼ch½] tc Hkh os vçpfyr gks tk,a 

rks gVk fn, tk,aA  

 

uksV: *i-fo-fo-fu-fy- esa inksa ds l`tu@fujLrhdj.k@iqu#)kj ,oa oxÊdj.k dh 'kfä m0iz0 ljdkj ds 

vuqeksnu ds v/khu m0iz0 ikoj dkjiksjs”ku fy0 esa fufgr gSA ekuo lalkèku foHkkx }kjk LVkQ lajpuk dks 

LFkk;h cuk, j[kuk gksxkA ;s nLrkost+@fjd�MZ vçpfyr dsoy rHkh ekus tk,axs tc bUgsa m0iz0 ljdkj ds 

vuqeksnu ds v/khu m0iz0 ikoj dkjiksjs”ku fy0 }kjk vçpfyr ?kksf"kr fd;k tk,A 

 
 

  



  
Page 9 

 
  

 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd  

(Sub Head) 

1 2 3 4 

3 

vuqlwfpr tkfr ,oa 

vuqlwfpr tutkfr 

inksa ,oa lsokvksa esa çfrfufèkRo&uhfr 

,oa dk;kZUo;u j{kksik; 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

fjfä;ksa dk vkj{k.k ¼inksa ds lewgu 

lfgr vkSj vkj{k.k ds vkns”k ls inksa 

dks ckgj djuk½ 

 

Lkh&15 

fjfä;ksa dk vkj{k.k jí djuk 

 
Lkh&15 

lsokvksa esa vkj{k.k dk ikyu u djus 

dks ysdj ,lksfl,'kuksa dh vksj ls 

f'kdk;rsaA  

 

Lkh&15 

vuqlwfpr tkfr vkSj vuqlwfpr 

tutkfr ds fy, jksLVj@jftLVj 

 

LFkk;h ¼ch½ 

4 

NVuh lkekU; fl)karksa ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMax 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10 ¼ekeys dks vafre :i nsus ds 

ckn½] mi;qä lsok fjd�MZ esa mfpr 

çfof"V vkSj vafre fjiksVZ Lo;e lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Qkby esa j[kh tk jgh 

gS] ds vèkhuA 

 

5 thvks@chvks thvks@chvks dh xkMZ Qkbysa LFkk;h ¼ch½ 

6 

pfj= lR;kiu vkSj iqu% 

lR;kiu dk iwoZor̀ 

fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&5 lsokfuo`fÙk@bLrhQk@e`R;q@lsok 

ls eqfä ds ckn] mfpr lsok fjd�MZ esa 

mi;qä çfof"V ds vèkhu vkSj vafre 

fjiksVZ Lo;a lsok iqfLrdk@O;fäxr 

Qkby esa j[kh tkus dh v/khuA  

 

 

7 

fpfdRlk fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

  

fpfdRlk ijh{k.k i=kpkj lh&5 ¼ekeys dks vafre :i nsus ds ckn½] 

mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä çfof"V ds 

vèkhu vkSj vafre fjiksVZ Lo;a lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Qkby esa j[kh tk jgh 

gS ds v/khuA 

 

fpfdRlk mipkj@çfriwfrZ i=kpkj lh&5 ¼lacafèkr foHkkxksa ds fy, v�fMV 

iwjk gksus ds ckn½] mfpr lsok fjd�MZ esa 

mi;qä çfof"V ds vèkhu vkSj vafre 

fjiksVZ Lo;a lsok iqfLrdk@O;fäxr 

Qkby esa j[kh tk jgh gS ds v/khuA 

 

vLirky iSuyc)rk i=kpkj vLFkk;h iSuy esa 'kkfey gksus dh fLFkfr 

esa oSèkrk iwjh gksus ds ckn lh&3A LFkk;h 

iSuyc)rk ds ekeys esa dsoy LFkk;h 

vkns'k@vfHkys[k j[ksaA 

 

8 

lsok vfHkys[k lsokvksa dk bfrgkl lh&7 vafre osru vk;ksx@osru cksMZ dk 

ykHk ysus ds ckn ;k lsokfuo`fÙk ds ckn] 

tks Hkh ckn esa gksA vU; ¼os ftudh lsok 

lekIr gks xbZ gS½ : lh&7 mudh lsok 

lekIr gksus ds ckn ;k vafre osru 

vk;ksx@osru cksMZ ykHk çkIr djus ds 

ckn] tks Hkh ckn esa gks] mfpr lsok 

fjd�MZ esa mi;qä çfof"V vkSj vafre 

fjiksVZ O;fäxr Q+kby esa j[kh tk jgh gS 

ds vèkhu gSA  

 

vk;q ,oa f'k{kk dk lR;kiu 

fiNyh lsok dk ços'k tks çekf.kr 

lsok fjdkMZ }kjk lefFkZr ugha gS 

fjdkMZ] mnkgj.k& izekf.kr djus okys 

lk{; ds ek/;e lsA 

ukekadu ls lacafèkr ikfjokfjd isa'ku 

vkSj Mhlhvkj xzsP;qVh 

th-ih-,Q- fufèk ukekadu 

lsok iqLrdsa LFkk;h ¼ch½ 

9 

O;fäxr Q+kbysa vfèkdkfj;ksa LFkk;h ¼ch½ 

vfèkdkjh laoxZ ls uhps ds deZpkjh 

lsokfuo`Ùk@lsok lekIr dj jgs gSa 

 

lh&3 lsokfuo`fÙk@lsok lekfIr ds cknA 

10 

ewoesaV jftLVj@lsok 

iqLrdksa ds 

fjd�MZ@O;fäxr Q+kbysa- 

 lHkh çkIr çfof"V;ksa dks vafre :i nsus 

;k vxys jftLVj esa LFkkukarfjr djus ds 

ckn lh&2A 

 

11 

iksfLVax ,oa LFkkukarj.k lkekU; i{k ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMax 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu vkSj vafre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[kh tkus ds 

v/khuA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

12 

pktZ lfVZfQdsV@ 

t�bfuax fjiksVZ 

 lh&5] mi;qä çfof"V ds vèkhu mfpr 

lsok fjd�MZ vkSj çfr O;fäxr Q+kby esa 

j[kh tkus ds v/khuA 

 

13 

T;s"Brk lkekU; fl)karksa 

 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

vH;kosnu] i=kpkj] vU; lacafèkr 

vfHkys[k 

deZpkfj;ksa ds orZeku in ij iqf"V ds 

ckn lh&3 

 

vH;kosnu] i=kpkj vkSj ofj’Vrk 

lEcfU/kr vU; vfHkys[k @fjdkMZ 

ftuesa fooknksa ds ekeys dksVZ esa mBk;s 

x;s gksA 

lh&3 deZpkfj;ksa ds orZeku in ij iqf"V 

;k U;k;ky; ds vafre fu.kZ; tks Hkh ckn 

esa gksA 

 

vafre ofj"Brk lwph ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼ch½ 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

14 

mifLFkfr@vuqifLFkfr@ 

inxzkghrk fooj.k 

mifLFkfr jftLVj 

 
lh&5 

vuqifLFkr@inèkkjhrk fooj.k fjd�MZ 

¼ekfld½ 
lh&5 

15 

vodk'k ¼vè;;u vodk'k 

vkSj vkdfLed vodk'k 

ds vykok½ 

fu;e ¼lkekU; igyw½ 

 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy,  LFkk;h 

¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

i=&O;ogkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu vkSj vafre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[kh tkus ds 

v/khuA 

 

deZpkfj;ksa ds vodk'k [kkrs@ 

jftLVj 

lh&5 mu yksxksa ds fy, tks vafre 

isa'ku@xzsP;qVh Hkqxrku vkns'k tkjh gksus 

ds ckn lsokfuo`fÙk@VfeZuy ykHk ds fy, 

ik= gSa vkSj vU; ds fy, lh&5 tks 

blds ckn lsok esa ugha jg x;s gSA 

 

ihŒohŒohŒ,uŒ,yŒ deZpkfj;ksa ds 

vodk'k [kkrs@jftLVj 

 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

16 

vè;;u vodk'k fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

  

ekeyksa dk i=kpkj lh&3 vè;;u iwjk gksus ds ckn] ,d çfr 

lsok iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa vè;;u 

çek.k i=ksa dks j[ks tkus ds vèkhu 

 

17 

vkdfLed vodk'k ¼fo'ks"k 

vodk'k lfgr½ 

fu;e ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½ 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&3 

vkdfLed vodk'k [kkrk@jftLVj dSysaMj o"kZ iwjk gksus ds ckn lh&2 

fo'ks"k vkdfLed@igkM+h vodk'k 

jftLVj 
dSysaMj o"kZ iwjk gksus ds ckn lh&2 

18 

osru@fo'ks"k osru fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMax 

vkns'k j[kus dh vko';drk gS 

 

i=&O;ogkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] mi;qDr lsok fjdkMZ esa mfpr 

izfof’V djus ,oa vfUre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fDrxr Qkby esa j[ks tkus ds 

v/khuA 

 

19 

Mh-,- ,oa vU; HkÙks 

fn'kkfunZs'k@vkns'k 

fu;e vkSj fn'kkfunZs'k ¼lkekU; 

igyw½ 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼ch½A vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] vkns'k dh çfr ds O;fäxr 

Q+kby esa j[ks tkus ds vèkhu 

 

20 

okf"kZd xksiuh; fjiksVZ 

¼,lhvkj½ 

fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼ch½A vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&3 

,lhvkj@pfj= iqfLrdk lh&5 lsokfuo`fÙk@bLrhQk@e`R;q@lsok 

ls eqfä ds ckn 

21 

osru o`f) ¼Increment½ fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu vkSj vafre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[kh tk;sxh 

ds v/khuA 

 

22 

ifjoh{kk@LFkk;hdj.k lkekU; fl)kar ¼ifjoh{kk½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 

 i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] mi;qDr lsok fjdkMZ esa mfpr 

izfof’V djus ,oa vfUre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fDrxr Qkby esa j[ks tkus ds 

v/khuA 

23 
osru vk;ksx vkSj osru 

cksMZ 

lacafèkr lkekU; fu;e] Li"Vhdj.k] 

la'kksèku vkfnA 
LFkk;h ¼ch½ 

24 

,lhih@le;c) osrueku fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMax 

vkns'k j[kus dh vko';drk gS 

i=kpkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] lsokfuo`fr@vfUre ykHk ds ik= 

yksxks ds fy, lsok fuo`fr ds ckn vfUre 

isa”ku@xzsP;qVh Hkqxrku vkns”k tkjh gksus 

ij vkSj vU; ds fy, lh&10 lsok esa 

jgus ds ckn] mi;qä lsok fjd�MZ esa 

mfpr çfof"V ds vèkhu vkSj vafre fjiksVZ  

lsok iqfLrdk@O;fäxr Qkby esa j[ks 

tkus ds v/khuA 

25 

inksUufr@çR;korZu lkekU; fl)kar ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMax 

vkns'k j[kus dh vko';drk gS 

 

foHkkxh; inksUufr lfefr Mh-ih-lh- xBu lh&5 ;k Mh-ih-lh- ds 

iquxZBu ds ,d o"kZ ckn] ¼tks Hkh ckn esa 

gks½ 

 

i=&O;ogkj] vU; lacafèkr vfHkys[k lh&10] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu vkSj vafre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[kh tk,xh 

ds v/khuA 

 

26 

çf'k{k.k@dk;Z'kkyk@ 

laxks"Bh 

lkekU; fl)kar ¼ubZ fu;qfä ij 

çf'k{k.k ds fy;s½ 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

dSVy�x@czks'kj vkSj çf'k{k.k dSysaMj] 

vkfn 
lh&2 

vk;ksftr çf'k{k.k ls lacafèkr vfHkys[k 

dk;ZØe 
lh&10 

O;fäxr deZpkjh dk çf'k{k.k çksQ+kby i-fo-fo-fu-fy- esa deZpkjh dh lsok vofèk 

rd O;fäxr Qkby esa ,d çfr j[kus 

dh 'krZA 

 

vYikofèk çf'k{k.k@dk;Z'kkykvksa@ 

laxksf"B;ksa ls lacafèkr fjd�MZ 

lh&2 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 

 foHkkxh; vuqefr ds lkFk va'kdkfyd 

ikBîØe ;k ;ksX;rk o`f)A 

lh&10] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu vkSj vafre fjiksVZ lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[kh 

tk,xhA 

 çf'k{kq çf'k{k.kkèkhu vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3A 

O;kolkf;d çf'k{k.k lh&3 

foHkkx }kjk izk;ksftr va'kdkfyd 

ikBîØeA 

lh&3 oSèkrk ckaM@le>kSrs dh vofèk ;k 

,th v�fMV ds iwjk gksus ds ckn] tks Hkh 

ckn esa gks] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V vkSj vafre çek.ki= dh ,d çfr 

lsok iqfLrdk@O;fäxr Qkby esa j[kh 

tk;sxh ds v/khuA 

 

27 

foHkkxh; ijh{kk,¡@ 

lk{kkRdkj 

fu;eksa dk fuèkkZj.k ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

ijh{kk@lk{kkRdkj vk;ksftr djus dh 

iwjh çfØ;k vkSj ifj.kke&?kks"k.kkA 

lh&5] mfpr lsok fjd�MZ esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu vkSj vafre 

ifj.kke&?kks"k.kk dh çfr lsok iqfLrdk 

O;fäxr Qkby esa j[kh tk,xh ds 

v/khuA 

 

mÙkj iqfLrdk,a urhts ?kksf"kr gksus ds ckn lh&3 

28 

çfrfu;qfä vkSj 

izR;k;kstu  

¼izfrfuf/k dh fu;qfDr½ 

çfrfu;qfä ds lacaèk esafu;e] ftuesa 

Hkkjr esa fons'k lsok ij vFkok fons”k 

esa çfrfu;qfä Hkh 'kkfey gSA 

 

LFkk;h ¼,½ vkns'k tkjh djus okys foHkkx 

ds fy,A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy 

LFkk;h vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

 

izR;k;kstu ekeys  lh&5 vafre ,th v�fMV vkSj lHkh ys[kk 

ifj{kk vkifRr;ksa ds fuiVku ds cknA 

 

deZpkfj;ksa ds çfrfu;qfä çdj.k lh&5 vafre isa'ku] lsokfuo`fÙk ykHk ds 

cknA 

 

izR;k;kstu@çfrfu;qfä dk jftLVj 

 

lh&5 vafre ,th v�fMV vkSj lHkh 

v�fMV vkifÙk;ksa ds fuiVku ds ckn 

 

 

29 

lsok fofu;e fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMaxvkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

30 

'kfä;ksa dk çR;k;kstu 

izfrfuf/k dh fu;qfDr 

fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMaxvkns'k 

j[kus dh vko';drk gS 

 

i=kpkj lh&5 

lEcfU/kr dk;kZy; Kki] ifji=A ekuo lalkèku foHkkx vkSj vkns”k tkjh 

djus okys foHkkx ds fy, LFkk;h ¼ch½A 

vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k gh 

j[kus gksaxsA 

 

31 

ekuns;@iqjLdkj fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy,  LFkk;h 

¼ch½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy 

LVSafMaxvkns'k j[kus dh vko';drk gS 

 

 

lacafèkr i=kpkj] vafre ,th v�fMV ds ckn  lh&5] mfpr 

lsok fjd�MZ esa mi;qä çfof"V ds vèkhu 

vkSj vafre çek.ki= dh ,d çfr lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[kh tk,xh 

ds v/khuA 

 

 

32 

isa'ku@xzsP;qVh@ 

lsokfuo`fÙk 

fu;e vkSj vkns'k ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy,  LFkk;h 

¼,½A vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

 

ekeys vkSj lacafèkr i=&O;ogkj LFkk;h ¼ch½ 

33 

bLrhQk fu;e vkSj vkns'k ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMaxvkns'k 

j[kus dh vko';drk gS 

 

 

ekeyksa dk i=kpkj lh&10 bLrhQs dh Loh—fr ds ckn vkSj 

lsokfuo`fÙk@lsokar ykHk ds fy, ik= 

yksxksa ds fy, vafre isa'ku@xzsP;qVh 

Hkqxrku vkns'k tkjh gksus ds ckn vkSj 

vU; ds fy, : bLrhQs dh Loh—fr ds 

ckn lh&10A vks,e dh ,d çfr lsok 

iqfLrdk@O;fäxr Qkby esa j[kh tk;sxh 

ds v/khuA 

34 

lsok dk foLrkj fu;e vkSj vkns'k ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 

 ekeyksa dk i=kpkj lh&3 foLrkfjr vofèk ;k vafre ,th 

v�fMV] tks Hkh ckn esa gks] iwjk gksus ds 

cknA c'krZs vks,e dh ,d çfr lfoZl 

cqd@ilZuy Qkby esa j[kh tk,xhA 

 

35 

iqu% jkstxkj fu;e ,oa vkns'k ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU;foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

 

36 

deZpkfj;ksa dk ukekadu lkekU; igyw ekuo lalkèku foHkkx ,oa lEcfU/kr foHkkx 

ds fy, LFkk;h ¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks 

dsoy LFkk;h vkns'k j[kus dh vko';drk 

gSA 

deZpkjh ds fo:) ç'kklfud dk;Zokgh 

gsrq vYidkyhu lfefr;ksa@dk;Z lewgksa 

gsrq ukekaduA 

lh&10 foHkkx }kjk vkns'k tkjh djus dh 

fLFkfr esa vkoafVr dk;Z iwjk gksus ds ckn 

vkSj lacafèkr foHkkx( vU; foHkkxksa dks 

dsoy LFkk;h vkns'k j[kus dh vko';drk 

gSA c'krZs fjiksVZ dh ,d çfr lsok 

iqLrd@O;fäxr Q+kby esa j[kh tk,xhA 

lkekU; mís'; ds fy, vYidkfyd 

lfefr;ksa@dk;Z lewgksa gsrq ukekaduA 

lh&5 foHkkx }kjk vkns'k tkjh djus dh 

fLFkfr esa vkoafVr dk;Z iwjk gksus ds ckn 

lacafèkr foHkkx( vU; foHkkx dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

LFkk;h lfefr;ksa@dk;ZdÙkkZ lewg gsrq 

ukekadu 

lh&10 

37 

vkosnu vxzsf"kr djuk lkekU; igyw ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LVSafMaxvkns'k 

j[kus dh vko';drk gS 

ijh{kkvksa ds fy, lh&3 ijh{kk ds ifj.kke ;k fo'ks"k in ds 

fy, p;u dh ?kks"k.kk ds cknA 

vU; ekeyksa ds fy, lh&3 

38 

dSMj@lsokvksa dh leh{kk lkekU; igyw ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½A 

ogha vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

gh j[kus gksaxsA 

ekeyksa dk i=kpkj dSMj@lsokvksa dh leh{kk iwjh gksus ds 

ckn lh&10A c'krZs fd vafre vks,e dh 

,d çfr lsok iqfLrdk@O;fäxr Qkby 

esa j[kh tk,xhA 

39 

vukifÙk çek.k i=A lkekU; igyw ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½ 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

ljdkjh deZpkfj;ksa ds fy, ikliksVZ] 

'kL= ykblsal tkjh djuk 

lh&15 ;k deZpkjh dh lsokfuo`fÙk rd 

tks Hkh igys gksA 

,u-vks-lh-] vU; ekeyksa ds fy, 

¼foHkkx ds vkarfjd mi;ksx ds fy,½ 

lh&5 lsokfuo`fÙk ds ckn] ,slh ,uvkslh 

dh dkWih dks lsok iqfLrdk @O;fäxr 

Qkby esa j[kk tk,xk ds v/khuA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 
 ,u-vks-lh- foHkkx ds ckgjh mi;ksx ds 

fy, vU; ekeyksa ds fy, 

lh&3 

40 

dksVZdsl 

fu;e ¼lkekU; igyw½ 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

vyx&vyx ekeys LFkk;h ¼ch½ lEcfU/kr foHkkx ds fy,A 

U;k;ky; ds vafre fu.kZ; vkns'k 

LFkk;h ¼ch½ lEcfU/kr foHkkx ds fy, bl 

izfrcU/k ds v/khu fd vnkyr ds vkns'k 

dh ,d çfr ekuo lalkèku foHkkx vkSj 

lacafèkrksa dh O;fäxr Qkbyksa esa j[kuh 

gSA 

41 

VªsM;wfu;u ekeys 

fu;e ¼lkekU; igyw½ 

ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

,lksfl,'ku@deZpkjh la?k dh igpku LFkk;h ¼ch½ 

vyx&vyx ekeys lh&3 vafre fu.kZ; ds ckn 

fofHkUu ekeyksa ls lacafèkr vafre fu.kZ; ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼ch½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

42 

migkj@vuqnku lgk;rk 

@vkfrF; vuqnku 

fu;e ¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½ 

[ksy ,oa vU; lkaL—frd xfrfofèk;ksa 

ds fy, vuqnku 

lh&3 ;k vafre v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gksA 

lsokfuo`fÙk ij çfrfufèk eaMyksa@ 

deZpkfj;ksa ds fy, migkjksa dh [kjhn 

vU; 

lh&3 ;k vafre v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gksA 

çfrfufèk e.Myksa dk vkfrF; lRdkj 
lh&3 ;k vafre v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gksA 

43 
lekjksg ,evks;w@vuqcU/k 

i=kpkj ekeys 
lh&3 ;k ,d o"kZ ds ckn Qkbuy@ 

v�fMV] tks Hkh gks ckn esa gSA 

44 

ljdkj ds lkFk i=kpkj 

fofHkUu i=kpkj 

ljdkj ds lkFk dke djus okys foHkkx 

ds fy, lh&10A lacafèkr foHkkx ds fy, 

lh&5 vkSj vU; foHkkx ds fy, lh&3A  

45 lqvkseksVks lwpuk  lh&3 

46 

foJke fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx LFkk;h ¼,½ vkSj 

vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gS 

fofHkUu NwV ekeys ¼fu;eksa esa½ lh&5 vafre NwV vkns'k ds cknA 

vafre NwV vkns'k ¼fu;eksa esa½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

47 
fofHkUu ekfld çxfr 

fjiksVZA 

 lh&3 

48 

vkjVhvkbZ ds rgr 

i=kpkj 

fu;e ¼lkekU; igyw½ ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h 

¼,½A vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h 

vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

  

ekeys fuLrkfjr fcuk izFke vihy 

nk;j djsa 

lh&3 

ekeys ftuesa vihy nk;j dh x;h lh&5 

f}rh; vihy nk;j djus okys ekeys 

¼fcuk fdlh mYys[kuh; fu.kZ; ds½ 

lh&5 ;k vkns'k dk vuqikyu gksus rd] 

tks Hkh ckn esa gksA 

f}rh; vihy nk;j djus okys ekeys 

¼'kkfey mYys[kuh; fu.kZ;½ 

Lkh&5 

vkjVhvkbZ vkosnuksa dh 

Qkbysa@jftLVj ;kuh vU; vfHkys[k 

dsl Q+kbyksa ds vfrfjDrA 

LFkk;h ¼ch½ 

49 

fjdkMZ çfrèkkj.k ekeys uhfr ds lacaèk esa fu;e ¼lkekU; igyw½ 

@lfefr dk xBu 

LFkk;h ¼ch½ ekuo lalkèku ds fy,] vU; 

foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k j[kus dh 

vko';drk gSA 

fofHkUu vfHkys[k çfrèkkj.k i=kpkj lh&3 lacafèkr lfefr }kjk vafre 

fjiksVZ@vkns'k ds cknA 

vafre fjiksVZ@vkns'k fjdkMksZa dks 

NkaVuk@iqu% cuk, j[kus ds fy,A 

ekuo lalkèku foHkkx vkSj lacafèkr foHkkx 

ds fy, LFkk;h ¼ch½A 

ohM vkmV jftLVj lacafèkr foHkkx ds fy, LFkk;h ¼ch½A 

50 çkjafHkd tkap@foHkkxh; tkap ¼pktZ'khV tkjh gksus ds ckn½ 

i) 

f”kdk;rsa ,oa iwNrkN fu;e ¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼,½ ekuo lalkèku ,oa vkns'k tkjh 

djus okys foHkkx ds fy,A vkSj vU; 

foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k j[kus dh 

vko';drk gSA 

vKkr ;k Nn~e uke ls f'kdk;r ftu 

ij dksbZ dk;Zokgh ugha gksuh gSA  

lh&3 ;k ekeys dks vafre :i nsus ds 

,d o"kZ ckn] tks Hkh ckn esa gks 

vU; f'kdk;rsa lh&3 

,slh f'kdk;rsa ftuds ifj.kkeLo:i 

vkjksih vfèkdkjh dks lEcfU/kr foHkkx 

}kjk psrkouh ds lkFk ;k fcuk 

psrkouh tkjh fd;s nks’keqDr fd;k 

x;k gksA 

lh&3 dsl dks vafre :i nsus ds cknA 

ii) 

çkjafHkd iwNrkN f'kdk;rksa ds ifj.kkeLo:i vfHk;qäksa@ 

vf/kdkfjd dks psrkouh ;k fcuk 

psrkouh ds nks"keqfä feyhA  

dkfeZd foHkkx esa LFkk;h ¼ch½] O;fäxr 

Q+kby esa psrkouh dh ,d çfr j[kus ds 

vèkhuA  

vuq”kklukRed tkap dh vksj ys tkus 

okyh f”kdk;rsa vkSj muds jftLVj 

lh&5 lkekU;rk dkuwu ds rgr vihy 

dk vafre fuiVku ;k vafre fu.kZ;A 

vafre fjiksVZ@fjiksVZ dh çfrfyfi 

lsokiqfLrdk@O;fäxr Q+kby esa j[ks 

tkus ds v/khuA  

iii) 

foHkkxh; tkap@ 

vuq'kklukRed dk;Zokgh 

¼pktZ'khV tkjh gksus ds 

ckn½ 

tkap ftlds ifj.kkeLo:i naM fn;k 

x;kA ¼laiw.kZ tkap dk;Zokgh] lk{;] 

vH;kosnu ,oa vihy lfgrA½ 

dkfeZd foHkkx esa LFkk;h ¼ch½] O;fäxr 

Q+kby esa vafre fjiksVZ@fu.kZ; dh ,d 

çfr j[kus ds vèkhuA  

iv) 
iqfyl@jkT; lrdZrk 

foHkkx }kjk vfHk;kstu 

 dkfeZd foHkkx ds fy, LFkk;h ¼ch½ 
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lkekU; dk;kZy; lsok,¡ 

 (Common Office Services) 

 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

dke dk ekgkSy fu;e ¼lkekU; igyw½ dkfeZd foHkkx ds fy, LFkk;h ¼ch½ vkSj 

vU; foHkkxks dks LFkk;h vkns'k j[kus 

pkfg,A 

lacafèkr eqís lh&3 

2 

v�fQl jftLVj mifLFkfr jftLVj lh&5 

Mk;jh@fMLiSp jftLVj lh&5 

LVkEi jftLVj vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3 

èkkod ¼juj½@pijklh iqLrdsa lh&2 

vLFkk;h Qkbyksa dh lwph@jftLVj lh&3  

LFkk;h Qkbyksa dh lwph@jftLVj LFkk;h ¼ch½ dk;Zokgh u gksus okyh 

f'kdk;r jftLVj lh&1 f'kdk;rksa dks u, jftLVj esa 

LFkkukarfjr djus ds cknA 

3 
vkfèkdkfjd 

;k=k,¡@i;ZVu 

Vh,@VhVh, dsl Q+kbysa lh&3 ;k AG audit Qkbuy ds ,d lky 

ckn tks Hkh ckn esa gSA  

4 

v�fMV fu;e] ifji=] dk;kZy; vkns'k 

¼lkekU; igyw½ 

LFkk;h ¼ch½ foHkkx }kjk vkns'k@funZs'k 

vkfn tkjh djus dh fLFkfr esa vU; 

foHkkxksa dks LFkk;h vkns'k vkSj Bhd 

iwoZorÊ vkns'k dsoy j[kus dh vko';drk 

gksrh gSA  

 

vkarfjd ys[kkijh{kk fjiksVZ ,oa i=kpkj lHkh iSjk fDy;j gksus ds ckn vxys 

vkWfMV rd  

,ŒthŒ v�fMV] v�fMV iSjk@fjiksVZ ,oa 

i=kpkj  

lHkh iSjk fDy;j gksus ds ckn vxys 

vkWfMV rd 

5 

LV�d@Vh ,aM ih&QuÊpj 

@vkbZVh midj.k@fo|qr 

midj.k@;U= 

[kjhnus] fdjk;s ij ysus] vfèkdkj ,oa 

vuqi;ksxh ?kksf’kr djus ds fu;e 

¼lkekU; igyw½  

LFkk;h ¼ch½] vkns'k tkjh djus okys 

foHkkx ds fy, vkSj nwljksa dks dsoy 

LFkk;h vkns'k gh j[kus pkfg,A 

jsV dkUVªsDV dsoy LFkk;h vkns'k j[ksa 

fdjk;s@ejEer ,oa j[kj[kko ekeyksa lh&3 vfUre Hkqxrku ds vkWfMV gksus ds 

ckn LVkWd@VhŒ ,.M ihŒ jftLVj esa 

mi;qDr izfof’V ds v/khuA 

HkkSfrd lR;kiu lh&5 vk¶Vj Qkbuy, v�fMV 

baMsaV v�Q LV�d@VhŒ ,.M ihŒ lh&3 vk¶Vj Qkbuy, v�fMV 

loZs{k.k] vuqi;ksxh ?kksf’kr djuk vkSj 

fuiVku 

,½ dk;kZy; vkns”k vkSj vafre fjiksVZ 

ch½ lacafèkr i=&O;ogkj 

 

 

,½  lh&10 

ch½ lh&3 ;k v�fMV iwjk gksus ds ,d 

lky ckn] tks Hkh ckn esa gks 

LV�d@Vh ,aM çhftLVj esa mi;qä 

çfof"V ds v/khuA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

6 

vkokl dk;kZy;@vkoklh; vkokl ¼lkekU;½ 

igyw½  

LFkk;h ¼,½ vkcaVu ls lEcfU/kr foHkkxksa 

ds fy,A vU; foHkkxksa dks blds dsoy 

LFkk;h vkns'k j[kus dh vko”;drk gSA 

Hkou vfHkys[k:& 

• oxÊdj.k@fuekZ.k@fo|qrhdj.k @ 

fcØh@vuqnku@uqdlku ;k fouk'k 

fjd�MZ vkSj jftLVjA 

• fdjk;k@fdjk;k ds ekeys 

 

LFkk;h ¼ch½ 

 

 

lh&5 vk¶Vj Qkbuy AG audit 

dk;kZy; LFkkukarj.k@O;oLFkk] fjdkMZ 

fdjk;s ij ysuk 

lh&3 f'kf¶Vax ds iwjk gksus ds ckn ;k lh&1 

vafre ,ŒthŒ v�fMV ds ckn tks Hkh ckn esa gks 

foKkiu] vkosnu i=] vU; lacafèkr 

vfHkys[kA 

lh&2 vkoaVu vkns'k ds ckn 

vafre vkoaVu vkns'k] dCt+k@[kkyh 

djus lacaèkh jftLVj] jksLVj] ,uvkslh 

@vkokl dh cdk;k jkf'k dk No dues 

LFkk;h ¼ch½ vkns'k tkjh djus okys 

foHkkx ds fy,A 

lacafèkr f'kdk;rsa lh&1 lkekU; f'kdk;rksa ds fy, vkSj 

lh&5 fu;e ds mYya?ku ds fy,A 

iSuy fdjk;k eqís i=kpkj ,oa vkns'k 

lacaèkh vafre 

lh&3 vkoaVu çkfèkdj.k ds fy, iSuy fdjk, 

esa dVkSrh ds v�fMV ds iwjk gksus ds cknA 

vufèk—r dCt+k@mi&fdjk;s ij nsus] 

lacafèkr i=&O;ogkjA 

lh&3 

ljdkjh@vU; foHkkx ds lkFk vkokl 

ls lEcfU/kr vU; i=kpkj  

lh&7 lacafèkr foHkkx ds fy,A 

7 

edku fdjk;k HkÙkk lkekU; igyw ekuo lalkèku foHkkx ds fy, LFkk;h ¼,½ 

vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy LFkk;h vkns'k 

j[kus dh vko';drk gSA 

lacafèkr i=kpkj rFkk lacafèkr fjd�MZ lh&5 

Q+kbuy vks,e lh&3 LFkkukarj.k@lsokfuo`fÙk@vkns'k 

tkjh djus okys foHkkx ds fy, vkokl 

vkoaVu ds ckn] vks,e dh ,d çfr lsok 

O;fäxr Q+kbyksa esa j[kus dh “krZ ijA 

8 

chek chek i�fylh fctyh la;a= ,oa 

foHkkxh; okgu 

lh&2 lHkh nkoksa ds fuiVkjs ds ckn]  

O;fäxr nkok ekeys ds lkFk ,d çfr 

j[kuk dh “krZ ijA 

lHkh çdkj ds uohuhdj.k çdj.k chek lh&2 

fo|qr la;a=ksa ls lacafèkr chek ds nkok 

çdj.k 

LFkk;h¼ch½ 

chek ds nkos ds ekeys foHkkxh; okguksa 

ls lacafèkr 

lh&3 vk¶Vj Qkbuy, v�fMVA 

9 

LVs'kujh@eqæ.k@ckbafMax 

,oa çi= 

LVs'kujh dh NikbZ@ckbafMax@[kjhn 

ds fu;e ¼lkekU; igyw½ 

LFkk;h ¼ch½] vkns'k tkjh djus okys 

foHkkx ds fy,A vkSj nwljksa dks dsoy 

LFkk;h vkns'k gh j[kus pkfg,A 

LVs'kujh jftLVj] eqæ.k vkSj ckbafMax 

vkSj vU; ls lacafèkr i=kpkj lacafèkr 

vfHkys[k 

lh&3 ;k vafre ,th v�fMV vkSj HkkSfrd 

lR;kiu ds ,d o"kZ ckn] tks Hkh ckn esa 

gksA 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 
 baMsaV lh&3 

 

10 

QeksZa@Bsdsnkjksa dks dkyh 

lwph esa Mkyuk 

 

ifji= ¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½] ,pŒvkjŒ ds fy, vkSj vU; 

ds fy, dsoy LFkk;h vkns'k gh j[ksaA 

O;fäxr ekeys vkns'k tkjh djus okys foHkkx ds fy, 

lh&10A ,oa ,pŒvkjŒ ,oa vU; dks 

dsoy LFkk;h vkns'k gh j[kus pkfg,A 

11 

VsyhQksu@eksckby@baVjus

V lsok,¡ 

dk;kZy; VsyhQksu@eksckby dh 

LFkkiuk vkSj LFkkukarj.k&VsyhQksu fcy 

vkoklh;VsyhQksu&VsyhQksu fcyksa dh 

LFkkiuk ejEer ,oa j[kj[kko baVjusV 

lsok,¡ 

lh&3 ;k ,ŒthŒ vkWfMV Qkbuy gksus ds 

,d o’kZ ckn tks Hkh ckn esa gksA 

 

12 lekpkji=@if=dk,¡  vafre ,th v�fMV ds ckn lh&2 

13 

igpku i= fu;e¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½] ,pŒvkjŒ vkSj vU; ds fy, 

dsoy LFkk;h vkns'k gh j[kuk pkfg,A 

dkMZ cukus dk ekeyk lh&2 ;k v�fMV iwjk gksus ds ,d lky 

ckntks Hkh ckn esa gSA 

jftLVj ;k cgh tkjh djuk@çkIr 

djuk 

lh&2 lHkh çkIr çfof"V;ksa dks vafre :i 

nsus ;k vxys jftLVj@cgh esa 

LFkkukarfjr djus ds ckn 

14 

foHkkxh; okgu [kjhn] fdjk;k ds fu;e] vfèkdkj] 

vuqi;ksxh ?kksf’kr djuk ¼lkekU; igyw½ 

LFkk;h ¼ch½] vkns'k tkjh djus okys 

foHkkx ds fy,A vkSj nwljksa dks dsoy 

LFkk;h vkns'k gh j[kus pkfg,A 

jsV d�UVªSDV~l dsoy LFkk;h vkns'k gh j[ksa 

okguksa dh [kjhn ls lacafèkr i=kpkj Hkqxrku ds vafre ,th v�fMV ds ckn 

lh&5] Vh,aMih@2T jftLVj esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhu 

ljdkjh@xSj ljdkjh ;k=k,¡ lh&3 ;k ,th v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh gks ckn esa gSA 

okgu y�xcqd okgu lgk;d midj.k 

dh [kjhn ls lacafèkr i=kpkj 

lh&3 ;k ,th v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gksA 

iqjkus ,oa ç;qä lkeku dk 

ys[kk&tks[kk 

lh&3 ;k ,th v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gks] ;fn vko';d gks rks 

LV�d@VhŒ ,aM ihŒ [kkrk esa mi;qä 

çfof"V ds vèkhuA 

fdjk;s@lsok] ejEer vkSj iqtksZa dk 

çfrLFkkiu 

lh&3 ;k ,th v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gksA 

15 

vuqi;ksxh] vçpfyr vkSj 

vfèk'ks"k lkexzh 

fu;e¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½] vkns'k tkjh djus okys 

foHkkx ds fy, vkSj nwljksa dks dsoy 

LFkk;h vkns'k gh j[kuk pkfg,A 

uhykeh drkZvksa dh fu;qfä vkSj 

uhykeh dh lwpuk 

lh&5 ;k ,th v�fMV ds ,d o"kZ ckn] 

tks Hkh ckn esa gks] [kkrs esa mi;qä çfof"V 

ds vèkhu ;fn vko';d gSA 

16 
vfHkys[kksa dk j[kj[kko vfHkys[kksa dh leh{kk ds fy, fu;e 

¼lkekU; igyw½ 

dsoy LFkk;h vkns'k gh j[ksa 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 
 vfHkys[kksa ds j[kj[kko ds ekeys vkSj 

vU; lacafèkr fjd�MZ 

lh&3 ;k v�fMV iwjk gksus ds ,d lky 

ckn] tks Hkh ckn esa gSA 

17 

iqLrdky;@dsaæh; 

iqLrdky; 

fu;e ¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½] vkns'k tkjh djus okys 

foHkkx vkSj lacafèkr foHkkx ds fy,] nwljksa 

dks dsoy LFkk;h vkns”k gh j[kuk pkfg,A 

fdrkcksa ds v�MZj vkSj çkfIr ls 

lacafèkr fjd�MZ@Q+kbysa 

lh&3 ;k v�fMV iwjk gksus ds ,d o"kZ 

ckn] tks Hkh ckn esa gks] ykbczsjh cqDl 

jftLVj esa mi;qä çfof"V ds vèkhuA 

iqLrdky; iqLrd Q+ksYMj laLdj.k lh&1] u;s laLdj.k dh izkfIr ds cknA  

 

fjd�M~lZ ¼LFkk;h ,½ fofHkUu vkarfjd 

foHkkxksa ls LFkkukarfjr fjdkMlZ 

LFkk;h ¼,½ 

Issue@çkfIr jftLVj ;k lEcfU/kr 

ystj 

lh&2 lHkh çkIr cSd ,aVªh dks vafre :i 

nsus ds ckn rFkk vxys jftLVj@ystj 

esa LFkkukarfjr djus ij  

fdrkcsa ;k vU; fjdkMZ okil u djus 

ds ekeys 

lh&3] fofo/k@tqekZuk ds vfUre AG 

vkWfMV Qkbuy ds ckn 

18 

lqj{kk@fjlsI'ku@xsV,aVªh vuqcU/k@fu;qDr fu;e ¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½  

 

vuqcU/k@HkrÊ lqj{kk ds le>kSrksa ds 

ekeys lacafèkr i=kpkj 

lh&2] Qkbuy ,dkm.V vkWfMV ds ckn 

vkxarqdksa@okguksa ds ços'k}kj@Lokxr 

vfHkys[k 

lh&2  

ços'k }kj@vkiwfrZ fd, x, mRikn ds 

fjlsI”ku fjdkMZ@lkexzh@deZpkjh ds 

fy, midj.k] vkfnA 

lh&2 AG vkWfMV Qkbuy gksus ds ckn 

;k LVksj@dsUnzh; Hk.Mkj ds ys[ks esa 

mfpr izfof’V ds ckn@tks Hkh ckn esa gks  

19 nq?kZVuk@grkgr fjiksVksZa  lh&5 dsl Qkbuy gksus ds ckn 

20 
pksjh vkSj nq:i;ksx ds 

ekeys vkSj fjiksVZ  

 lh&5 dsl o fjdojh Qkbuy gksus ds 

ckn 

21 
cSBd]lEesyu] mRlo vkSj 

lekjksg 

tgka Hkh ykxw gks] O;; lfgr fofHkUu 

ekeysA 

lh&3 ;k vafre ,th v�fMV ds ,d o"kZ 

ckn] tks Hkh ckn esa gksA 

 cSBd ds dk;Zo`Ùk LFkk;h ¼ch½ 

22 fujh{k.k fujh{k.k fjiksVZ vkSj vuqikyu fjd�MZ vuqikyu ds ckn vxys fujh{k.k rdA 
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fufonk ¼[kjhn] vuqcaèk] ijke'kZ vkfn½@vkiwfrZ ,oa dk;Z vkns'k 

¼lHkh foHkkxksa ds fy, lkekU;½ 
 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

cM+k ¼estj½ ¼vFkkZr~ :Œ 5 

yk[k ls vf/kd ykxr dh 

fufonkvksa ds ek/;e ls 

dk;Z@vkiwfrZ@lsok,a½ 

fu;e] fn'kkfunZs'k] uhfr] ifji= LFkk;h vkns'k j[ksa 

iwoZ ls iznRr fufonkvksa dh i=kpkj 

Q+kbysa ¼vuqeksnu] ewY;kadu fjiksVZ vkSj 

cksfy;ka NksM+dj½ 

fdlh fof”k’V vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3A 

vuqeksnu] fufonk nLrkost] ,uvkbZVh] 

'kqf)i=] ewY;kadu fjiksVZ lfgr laiw.kZ 

dsl Q+kby] MOMs] ,yvksvkbZ@ 

,yvks,] vkfnA 

fdlh fof”k’V vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

lQy cksyhnkrk@cksyhnkrkvksa dh ewy 

cksfy;k¡ ¼vFkkZr~ ,y&1½ 

fdlh fof”k’V vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

 

'ks"k cksyhnkrkvksa dh ewy cksfy;k¡ O;fäxr vuqcaèk fn, tkus ds ckn lh&5A 

 

ewy le>kSrk vkSj mlds la'kksèku O;fäxr vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

 

fujh{k.k@çs"k.k eatwjh ls lacafèkr 

dkxtkr 

lh&5 vafre Hkqxrku ds vafre ,th 

v�fMV ds ckn ;k iw.kZrk çek.k i= tkjh 

djus ds ckn] tks Hkh ckn esa gksA 

 

[kjhn vkns'k O;fäxr vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&10A 

fcy] czsdvi fcy] Hkqxrku dh lwpuk 

ls lacafèkr çfØ;kèkhu@tkjh QkbysaA 

 

O;fäxr vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

le>kSrs vkSj lacafèkr i=kpkj lfgr 

vokMZ ds ckn dh lHkh Loh—fr;kaA 

 

nksckjk VsaMj djus ls lacafèkr dkxtkr 

VsaMj lekIr ?kksf"kr djus ds cknA 

 

vuqcaèk lekiu çek.ki=@vfHkys[k ls 

lacafèkr  

 

ckgjh ,tsafl;ksa dks Hksth xbZ izn”kZu 

fjiksVZ ds isijA 

lh&5 vxzlkfjr fd;s tkus ds ckn 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

2 

y?kq ¼;kuh :Œ 5 yk[k 

dh½ fufonkvksa ds ekè;e 

ls dk;Z@vkiwfrZ@lsok,¡ 

  

fu;e] fn'kkfunZs'k] uhfr] ifji= LFkk;h vkns'k j[ksa 

iwoZ vkoafVr i=kpkj Q+kbysa ¼vuqeksnu] 

ewY;kadu fjiksVZ vkSj cksfy;ka NksM+dj½ 

 

O;fäxr vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3A 

vuqeksnu] fufonk nLrkost] ,uvkbZVh] 

'kqf)i=] ewY;kadu fjiksVZ lfgr laiw.kZ 

dsl Q+kby] MOMs] ,yvksvkbZ@ 

,yvks,] vkfnA  

lh&3 vafre Hkqxrku ds vafre ,th 

v�fMV ds ckn ;k iw.kZrk çek.k i= tkjh 

djus ds ckn] tks Hkh ckn esa gksA 

lQy cksyhnkrk@cksyhnkrkvksa dh ewy 

cksfy;k¡ ¼vFkkZr ,y&1½ 

'ks"k cksyhnkrkvksa dh ewy cksfy;ka lh&3 Bsdk fn, tkus ds cknA  

[kjhn vkns'k O;fäxr vuqcaèk ds vafre Hkqxrku ds 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

ewy le>kSrk rFkk la'kksèku ls lacafèkr 

dkxtkr  

lh&3 Q+kbuy Hkqxrku ds vfUre vkWfMV 

ds ckn ;k iw.kZrk çek.k i= tkjh djus 

ds ckn] tks Hkh ckn esa gksA fujh{k.k@çs"k.k eatwjh fcy]  

czsdvi fcy ls lacafèkr Q+kbysaA  

çfØ;kèkhu Hkqxrku dh lwpuk@Hkqxrku 

tkjh fd;k tkukA  

lHkh iksLV&vokfMZM Loh—fr;k¡ ftlesa 

le>kSrs vkSj lac) i=kpkj 'kkfey gSaA 

fufonk ds ckn iqu: fufonk ?kksf"kr dj 

nh xbZ ls lacafèkr dkxtkrA 

vuqcaèk lekiu çek.ki=@fjd�MZA 

çn'kZu fjiksVZ ls lacafèkr dkxtkr tks 

okg; ,tsfUl;ksa dks vxzsflr fd;s x;sA 

3 

,QMhvkj@chth@lhMh 

vkj fjd�MZ@i=kpkj 

  lh&3 ,QMhvkj@chth@lhMhvkj 

voeqDr djus ds vafre ,ŒthŒ v�fMV 

ds cknA 

4 
i=&O;ogkj vfxze èku 

okilh ds lacaèk esaA 

vuZsLV euh Q�j fcMj vuqcaèk dh iwjh dsl Q+kby ds lkFk ,slk 

i=kpkj j[ksaA 

5 

vkiwfrZ@dk;Z vkns”k 

ekeys] VhŒvkbZŒ@ 

ihŒvkbZŒ fjd�MZ  

  lh&3 Qkbuy ,th vkWfMV ds ckn 

6 

dalYVsalh  

  

fu;e ¼lkekU; igyw½] vkns'k vkns'k tkjh djus okys foHkkx dks LFkk;h 

vkSj vU; foHkkxksa dks vLFkkbZ vkns”k 

j[kuk pkfg,A 

dk;Z dh fLFkfr@çxfr ls lacafèkr 

dkxtkr  

lh&5 Qkbuy isesaV dk vfUre ,ŒthŒ 

vkWfMV ds ckn 

dke iwjk gksus ds ckn mlds lkjka'k ls 

lacafèkr dkxtkr] eè;orÊ@vafre fcy 

Hkqxrku] vkfn 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

7 VsaMj jftLVj   lh&5 

8 

VsaMj c�Dl VsUMj tek djus@izLrqr djus ls 

lEcfU/kr dkxt] ,uŒvkbZŒVhŒ 

fjdkMlZ vkfnA 

lh&2 

 è;ku nsa: ;fn dksbZ fo'ks"k vuqcaèk eè;LFkrk] eqdnesckth] iwNrkN ;k ys[kkijh{kk ds vèkhu gS] rks lHkh 

eè;LFkrk@fookn@nkos@eqdnesckth@iwNrkN@ys[kk ijh{kk ls ekeys dh vafre eatwjh ds ikap lky ckn 

nLrkost vkSj fjd�MZ vius ikl j[kuk t:jh gksxkA 
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foÙk] ctV] udnh vkSj ys[kk  

¼lHkh foHkkxksa ds fy, lkekU;½ 
uksV %  

i) "ykxr ys[kkadu fjd�MZ ¼fctyh m|ksx½ fu;e 2011" vkSj "daifu;ka ¼ykxr ys[kkadu fjd�MZ½ fu;e 2011" ,oa 

dEiuht ,Dr 2013 ,oa SEBI jsxqys”ku ds vuqlkj] "ykxr fjd�MZ" ykxr fooj.k vkSj lqyg fooj.k ds fy, 

j[kj[kko dh U;wure vofèk foÙkh; o"kZ ls Bhd igys 8 ¼vkB½ foÙkh; o"kZ ds :i esa fuèkkZfjr dh xbZ gSA 

 

ii) "ykxr fjd�MZ" dk vFkZ gS i-fo-fo-fu-fy- dh xfrfofèk;ksa ij ykxw lkexzh] Je vkSj ykxr dh vU; oLrqvksa ds 

mi;ksx ls lacafèkr [kkrs dh fdrkcsaA 

 

iii) vk;dj vfèkfu;e 1961 ds rgr] dksbZ Hkh ekeyk tks vk;dj dk;Zokgh ds vèkhu gS] mls 16 o"kZ dh vofèk rd 

cjdjkj j[kuk gksxkA fdlh foÙkh; o"kZ@vkdyu o"kZ dh fdlh Hkh dk;Zokgh ls lacafèkr fjd�MZ] tks O;; gks 

jgk gS] rc rd j[kk tk,xk tc rd dk;Zokgh vkSj fookn [kRe ugha gks tkrs vkSj ekeys dks vafre :i ugha 

ns fn;k tkrkA 
 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 
 

ctV vuqeku@la'kksfèkr 

vuqeku 

  

lkekU; i{k vkns”k funsZ”k tkjh djus okys foHkkx ds 

fy, LFkk;h ¼,½ o vU; foHkkxks ds fy, 

LFkk;h ¼ch½  

ctV vuqeku@la'kksfèkr vuqeku vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5A 

2 
 

 

okf"kZd cSysal'khV 

  

  

vk; ,oa O;; dk vuqeku fooj.k@ 

vfHkys[k 

lh&10 

O;; dk lekèkku vafre ,th v�fMV ds ckn lh&5 

vafre cSysal'khV vafre ,th v�fMV ds ckn lh&10 

3 
 

 

 

 

 

vk;dj vkSj vU; dj 

  

  

  

  

  

fu;e] ifji=] dk;kZy; vkns'k 

¼lkekU; igyw½ 

LFkk;h ¼ch½ 

deZpkfj;ksa ds lkFk lacafèkr i=kpkj lh&2 

deZpkfj;ksa ds bude VSDl eseks Q�eZ 16] 12,] 12 ch vkfn tkjh djus ds 

ckn lh&2A  

Bsdsnkjksa ;k QeksZa ds lkFk lacafèkr 

i=kpkjA 

lh&16 ¼vk;dj vfèkfu;e 1961 ds 

vuqlkj½ 

ljdkj dks fofHkUu djksa ds lcfe”ku 

ds fjdkMZ 

LFkk;h ¼,½ 

Q�eZ 16] 12,] 12ch] VhMh,l] vkfnA 

deZpkfj;ksa ;k Bsdsnkjksa ;k QeksZa dsA 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&7 ysfdu 

de ls de lh&16 ¼vk;dj vfèkfu;e 

1961 ds vuqlkj½ 

4 

v�fMV fu;e] ifji=] dk;kZy; vkns'k 

¼lkekU; igyw½ 

vkns'k funZs'k vkfn tkjh djus okys 

foHkkxksa ds fy, LFkk;h ¼ch½ vU; foHkkxksa 

dks dsoy LFkk;h vkWMZj j[kus vkSj v�MZj 

ls Bhd igys ds v�MZj j[kus dh 

vko”;drk gSA  
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

  

  
  

  

vkarfjd ys[kkijh{kk fjiksVZ ,oa i=kpkj lHkh iSjk lkQ+ gksus ds ckn vxys ,th 

v�fMV rd 

AG v�fMV iSjk@fjiksVZ vkSj vU; 

i=kpkj 

lHkh iSjk lkQ+ gksus ds ckn vxys ,th 

v�fMV rd 

5 
 

 

vfxze 

  

  

thih,Q@bZih,Q vfxze@vafre 

fudklh vkSj vU; vfxzeksa ds fu;e 

¼lkekU; igyw½A 

LFkk;h ¼ch½ vkns'k@funZs'k vkfn tkjh 

djus okys foHkkxksa ds fy,A vU; foHkkxksa 

dks dsoy LFkkbZ vkns”k j[kus dh 

vko';drk gSA 

vfxze ekeys fuiVku (Settlement) ds ,th v�fMV ds 

ckn lh&3] osru fcy [kkrs@jftLVj esa 

mi;qä çfof"V;ksa ds vèkhu vkSj ;fn 

vko';d gks] rks eatwjh dh çfr;ka 

O;fäxr Qkbyksa esa j[kh tk;sxhA 

thih,Q] bZih,Q ds LFkk;h vfxze 

ekeys 

lHkh vafre nkoksa ds fuiVku ds ckn 

lh&10A 

6 
 

 

 

 

Hkqxrku 

  

  

  

  

lkekU; i{k LFkk;h ¼ch½ 

osru] HkÙks] cdk;k] vfxze] çfriwfrZ 

thih,Q@bZih,Q vfxze@vafre 

fudklh ds fofHkUu Hkqxrku ekeys  

lsokfuo`fÙk ij Hkqxrku] vkfn 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3] ;fn 

vko';d gks rks osru fcy jftLVj esa 

mi;qä çfof"V ds vèkhuA 

ihvkbZ] VhvkbZ] Vh,] VhVh,½ vkSj muds 

fcy] okmpj] gSaM jlhn vkfn ds 

fofHkUu Hkqxrku ekeys½ 

cM+s dk;ksZa ds fofHkUu Hkqxrku ekeys  fo'ks"k vuqcaèk ds vkSipkfjd lekiu ds 

ckn lh&10 fofHkUu Bsdsnkjksa] QeksZa] vkiwfrZdrkZvksa] 

vkfn dks 

fofHkUu Bsdsnkjksa] QeksZa] vkiwfrZdrkZvksa 

vkfn ds fy, NksVs dk;ksZa ds fofHkUu 

Hkqxrku ekeysA 

lh&5 vafre ,th v�fMV ds ckn ;k 

iw.kZrk çek.ki= tkjh gksus ds ckn] tks Hkh 

ckn esa gksA 

thih,Q ls lacafèkr ekeys] fjd�MZ vkSj 

jftLVj 

lh&5 lHkh vafre thih,Q nkoksa dks 

fuiVkus ds ckn 

7 
 

dVkSfr;k¡@olwfy;k¡ 

  

lkekU; i{k LFkk;h¼ch½ 

fofHkUu olwyh ekeys ¼vfxze] tqekZuk] 

lgdkjh lfefr;ka] ,yvkbZlh] fctyh 

¼bZlh vkSj bZMh½] osru] HkÙks] ihvkbZ] 

VhvkbZ] Vh,] VhVh,] thih,Q@ 

bZih,Q vfxze@vafre fudklh] 

çfriwfrZ] vkfn½ 

O;fäxr olwyh ds iwjk gksus ds vafre 

,th v�fMV ds ckn lh&3A 

8 

LV�d@VhŒ ,.M ihŒ ,oa 

[kkrs] jftLVj ,oa 

eki@odZ v�MZj cqd 

fu;e ¼lkekU; igyw½ LFkk;h ¼ch½ 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

çkfIr@b”;w ¼tkjh½ dk ekfld ys[kk 

LV�Dl @VhŒ ,.M ihŒ 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&2 

LV�d çkIr djus@tkjh djus dk 

jftLVj 

vafre ,ŒthŒ v�fMV ;k HkkSfrd lR;kiu 

;k okf"kZd cSysal”khV dks vafre :i nsus 

ds ckn lh&2] tks Hkh ckn esa gksA Vh ,aM ih dh çkfIr@tkjh dk 

jftLVj 

eki iqLrdsa ,oa dk;kZns'k iqLrdsa iwjh rjg ls Hkjh gqbZ iqLrd dh lHkh 

çfof"V;ksa ds vafre ,th v�fMV ds ckn 

lh&5A 

,e-ch- vkSj dk;Z v�MZj cqd b';w@ 

lcfe'ku jftLVjA 

lh&5 lHkh tkjh iqLrdksa dks u"V djus 

ds ckn ;k lHkh çfof"V;ksa dks u, 

jftLVj esa LFkkukarfjr djus ds cknA 

ewoesaV jftLVj@fjd�MZ v�Q ,e-ch- 

vkSj odZ v�MZj cqd 

lHkh çkIr cSd (Received Back) 
çfof"V;ksa dks vafre :i nsus ds ckn 

lh&2 ;k lHkh çfof"V;ksa dks u, jftLVj 

esa LFkkukarfjr djus ijA 

9 
 

 

 

 

 

 

 

fofHkUu jftLVj@ystj 

@jksy bR;kfnA 
  

  

  

  

  

  

  

ekfld O;; jftLVj  lh&5 vafre ,th v�fMV ds ckn ;k 

okf"kZd cSysal 'khV dks vafre :i nsus ds 

ckn] tks Hkh ckn esa gksA 

O;; dh çxfr ns[kus ds fy, jftLVj  

O;; [kkrksa ds feyku ds fy, jftLVj 

jksdM+ cgh (Cash Book) LFkk;h ¼ch½ 

udn jlhnsa] dkmaVjQ+ksby] iSVh 

okmpj 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3A 

osru çkfèkdkjh@Hkqxrku fuèkkZj.k vkns'k tkjh djus okys çkfèkdkjh ds fy, 

lh&10] lsok fjd�MZ esa mi;qä çfof"V 

vkSj vkns'k dh ,d çfr lsokiqfLrdk@ 

O;fäxr Q+kby esa j[kh tk,xh ds 

vèkhuA 

cdk;k dh tk¡p (Vetting of arreass) vafre ,ŒthŒ v�fMV ds ckn lh&3] 

osru fcy jftLVj esa mi;qä çfof"V ds 

v/khuA 

osru fcy jftLVj@,fDoVsal jksy 

osru iath 
LFkk;h ¼ch½ 

Establishment ls lacafèkr Hkqxrku 

fcyksa dh dk;kZy; çfr;ka ¼ml vofèk 

ds lacaèk esa ftlds fy, Hkqxrku fcy 

jftLVj cuk, ugha j[kk x;k gS½A 

osru fcy jftLVj esa mfpr çfof"V ds 

ckn lh&2A 

lek;kstu iqLrdsa ¼fcy ,oa dS'kesaV 

jftLVj½  

okf"kZd cSysal 'khV dks vafre :i nsus ds 

ckn ;k vafre ,-th- v�fMV ds ckn 

lh&5] tks Hkh ckn esa gksA 
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daiuh lfpo 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 daiuh iathdj.k   
LFkk;h ¼,½ 

2 Kkiu ,oa ys[k   
LFkk;h ¼,½ 

3 
fuf'pr laifÙk (Fixed 
Asset) 

  

LFkk;h ¼ch½ 

4 

chvksMh ,oa ys[kkijh{kk 

lfefr 

  

  

  

  

  

fu;e ¼lkekU; igyw½ vkns'k tkjh djus okys foHkkx ds fy, 

LFkk;h ¼ch½ vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy 

LFkk;h vkns'k j[kus dh vko';drk gSA 

 

ch-vks-Mh- ,oa v�fMV lfefr dh cSBd 

ds lacaèk esa i=kpkj 

lh&2 dk;ZòRr@dr̀ dk;Zokgh dh fjiksVZ 

¼,-Vh-vkj-½ dks vfUre :i nsus ds cknA 

,tsaMk dh rS;kjh lh&5 lacafèkr foHkkx ds fy, feuVl@ 

dkjZokbZ fjiksVZ dks vafre :i nsus ds 

cknA 

cksMZ ,tsaMk LFkk;h ¼ch½ 

ys[kk ijh{kk lfefr ,tsaMk LFkk;h ¼ch½ 

feuVl@dkjZokbZ dh yh xbZ fjiksVZ 

vkSj jftLVj 

LFkk;h ¼ch½ tkjh djus okys foHkkx ds 

fy,] lh&10 lacafèkr foHkkx ds fy, vkSj 

vU; foHkkx ds fy, lh&2A 

5 

çek.k i= 

  

lkafofèkd fudk;ksa ls çkIr (Statutary 
Body) 

LFkk;h ¼ch½ 

daifu;ksa ds jftLVªkj }kjk tkjh fd;k 

x;k LFkk;h ¼ch½ 

6 

i=&O;ogkj daiuh ds vfèkfu;e ds rgr dkuwuh 

vuqikyu ls lacafèkrA lh&3 vuqikyu iwjk gksus ds ckn 

  ,elh, ¼d�ikZsjsV ekeyksa ds ea=ky;½ 

ds lkFk vko';d Q�eZ Hkjus ls 

lacafèkr 

lh&5 

7 oSèkkfud jftLVj   lh&10 

8 

okf"kZd fjiksVZ dk çdk'ku   lh&5] dsaæh; iqLrdky; esa 05 ewy 

çfr;ka j[kus ds vèkhuA 

9 

funs'kd 

  

funs'kdksa dh fu;qfä LFkk;h ¼,½ 

funs'kd fooj.k dk fjdkMZ lh&10 

10 fjVuZ nkf[ky djuk   lh&10 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

11 
  

'kfä;ksa dk çR;k;kstu  

(Delegation of Power) 
  

uhfr LFkk;h ¼ch½ 

i=&O;ogkj lh&5 

 

fVIi.kh: 

➢ daiuh vfèkfu;e] 2013 ds rgr daiuh }kjk cuk, vkSj j[ks x, daiuh ds lHkh oSèkkfud nLrkostksa dks daiuh 

¼vfHkys[kksa dk laj{k.k vkSj fuiVku½ fu;e] 1966 ds vuqlkj lajf{kr vkSj fuiVku fd;k tkuk pkfg,A 
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fuxjkuh ¼lapkyu½ ,oa rduhdh 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

fMLdkWe }kjk iawthxr 

O;; ls lEcfU/kr Qkbysa 

@fjdkMZl 

iwathxr O;; ,oa izkstsDVokj O;; dk 

foLr`r fooj.k ykxr dk vuqeku o 

ykxr ykHk fo”ys’k.k lfgr  

lh&10 

fctusl Iyku] iz.kkyh lq/kkj] 

{kerko`f) izdj.k ls lEcfU/kr lHkh 

i=kpkj o Qkbysa okf’kZd vk/kkj ij  

lh&10 iw.kZ dk;kZUo;u ,oa vafre ,0th0 

vkWfMV ds ckn 

fofHkUu ;kstukvksa ds fdz;kUo;u] 

Complition o Closure Report ,oa 

lEcfU/kr i=kpkj 

2 

;w-ih-bZ-vkj-lh- leUo;] funZs'kksa dk ikyu] fofu;e 

vkSj dfe;ksa ls lacafèkr i=kpkj  

ih-oh-oh-,u-,y- }kjk nk;j ;kfpdk,a 
lh&5 

3 

lh-bZ-,- 

  

  

çHkkoh {kerk çfrosnu lh&5 

LFkkfir {kerk fjiksVZ esa vfrfjä {kerk 

izLrko 
lh&10 

okf"kZd j[kj[kko vuqlwph lh&5 

4 

;w-ih-ih-lh-,y- 

  

Utilization Report lh&3 

;wihlh,y ds lkFk vU; i=kpkj lh&3 

5 

vuqeksnu ekeys [kjhn] dk;Z] lkeku] lsokvksa vkfn ds 

fy,A 

lh&5 dke iwjk gksus ;k vafre ,th 

v�fMV ds ckn] tks Hkh ckn esa gksA 

6 

cqu;knh ekfld fjiksVZ  

  

  

“ksM~;wy fo|qr vkiwfrZ] fo|qr dVkSrh] 

estj czsdMkmu lEcU/kh fjiksVZ lh&2 

i-fo-fo-fu-fy- vkSlr fo|qr vkiwfrZ 

fjiksVZ&¼v½ “kgjh {ks= ¼c½ xzkeh.k {ks= 

¼l½ d`f’k {ks= 

lh&5 

fo|qr vkiwfrZ ds lacaèk esa vU; i=kpkj lh&3 

LVksj ls lEcfU/kr nSfud@ekfld 

fjiksVZ bUMsV] pkyku] xsV ikl vkfn lh&3 Qkbuy ,0th0 vkWfMV ds ckn 

7 

midj.kksa vkSj iz.kkyh;ksa 

dk ifjpkyu ,oa 

j[kj[kko o vU; 

rduhdh fjdkMZ 

  

  

  

forj.k ifjorZdksa dh ejEer ,oa 

j[kj[kko lEcfU/kr fjiksVZ lh&5 

ifjorZd ejEer@cnyko LVSVl 

ijQ�eZsal ¼24 ?kaVs@48 ?kaVs ds vkèkkj 

ij½A 

lh&5 

fu/kkZfjr y{;ksa ds lkis{k miyfC/k 

lEcU/kh fjiksVZ  
lh&5 

forj.k ,oa ikoj ifjorZdksa dh ejEer 

,oa j[kj[kko ds lEcU/k esa vU; 

i=kpkj  

lh&2 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

 

 ,p0Vh0@,y0Vh0 ykbuksa ,oa 

midj.kksa dh ejEer ,oa j[kj[kko ls 

lEcfU/kr i=kpkj 

lh&2 

okf’kZd@;kstukc) vfHkys[kksa dk 

j[kj[kko  
lh&5 

fofHkUu fjiksVZ&tSls nSfud] ikf{kd] 

=Sekfld] v)Zokf’kZd fjiksVZ ,oa budk 

fo'ys’k.k   

lh&5 

mPp dk;kZy;ksa ds lkFk&lkFk vU; 

foHkkxksa ¼;w0ih0bZ0vkj0lh0] lh0bZ0,0½ 

ds fy, vko”;d tkudkjh ¼vfHkys[kksa 

ij vk/kkfjr½ 

lh&5  

8 

vkink izcU/ku ;kstuk ,oa 

vkdfLedrk ;kstuk  

lfefr dh ;kstuk  vkns'k tkjh djus okys foHkkx ds fy, 

LFkk;h ¼ch½ vkSj vU; foHkkxksa dks dsoy 

LFkk;h vkns”k j[kus dh vko”;drk gSA  

dk;kZUo;u fjdkWMZ Lkh&5 iw.kZ dk;kZUo;u ,oa vafre ,0th0 

vkWfMV ds ckn 

9 
bZt vkWQ Mwbax fctusl 

lkekU; i=kpkj  

lkekU; i=kpkj 
lh&10 

10 

lalnh; iz”uksa ,oa 

,slsEcyh iz”u lEcU/kh 

Qkby 

leUo; lfefr dh cSBd lh&10  

lHkh izdkj ds i=kpkj Mªk¶Vl vkSj 

vxzlkfjr fd;s x;s i= 
lh&10 

,e0ih0@,e0,y0,0 vkSj 

vU; oh0vkbZ0ih0 

O;fDr;ksa ls lEcfU/kr 

Qkbysa 

lHkh izdkj ds i=kpkj Mªk¶Vl vkSj 

vxzlkfjr fd;s x;s i= 
lh&10 

11 

fMLdkWe ls lEcfU/kr 

miHkksxrkvksa dh f”kdk;rksa 

dh Qkby 

f”kdk;rs] miHkksxrk dks lwpuk VSfjQ 

vkns”k ds izkfo/kku] f”kdk;rksa ij dh 

x;h dk;Zokgh 

lh&3 
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flfoy ubZ ;kstuk,a@flfoy j[kj[kko@flfoy fMtkbu 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

flfoy U;w çkstsDV~l 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

loZs{k.k vfHkys[k LFkk;h ¼ch½ 

LFkyk—frd ekufp= LFkk;h ¼ch½ 

tkap dk;Z LFkk;h ¼ch½ 

çkstsDVDyh;jsal LFkk;h ¼ch½ 

Hkwfe vfèkxzg.k LFkk;h ¼ch½ 

O;kogkfjdrk fjiksVZ LFkk;h ¼ch½ 

lhbZ,@lh-MCY;w-lh- ds lkFk i=kpkj lh&5 

lhbZvkbZ,@bZvkbZ,@bZ,e fjiksV~lZA LFkk;h ¼ch½ 

vkj ,aM vkj uhfr@dk;Z LFkk;h ¼ch½ 

foLr`r ifj;kstuk fjiksVZ LFkk;h ¼,½ 

2 

flfoy fMt+kbu 

  

  

fMt+kbu@fMt+kbu laf{kIr@fMt+kbu 

x.kuk 

LFkk;h ¼ch½ 

rduhdh fofunZs'k LFkk;h ¼ch½ 

VsaMj LVst Mªkbax LFkk;h ¼ch½ 

3 

flfoy fuekZ.k  

(Civil Construction) 
  

  

lkekU; i=kpkj lh&5 vafre ,th v�fMV iwjk gksus@ 

eè;LFkrk ds ckn 

baÝkLVªDpj oDlZ LFkk;h ¼,½  

fuekZ.k fp= LFkk;h ¼,½ 

4 

flfoy j[kj[kko  

(Civil Maintinance) 
  

  

lkekU; i=kpkj lh&3 

f'kdk;rsa@j[kj[kko ds ekeys lh&5 

dkyksuh] fctyh?kjksa ds j[kj[kko ds 

ekeys 

lh&5 

5 

lkekU; ,oa fofoèk ekeyksa 

lfgr ç'kklfud ekeys 
  

  

  

  

  

LFkkuh; ç'kklu ds lkFk i=kpkj lh&5 

;kstuk dk dkfeZd ,oa ç'kkldh; 

izcU/ku 

lh&5 

çxfr fjiksVZ lh&5 

;kstuk leh{kk cSBdsa lh&5 

laj{kdksa@jkT; ljdkj ds lkFk 

i=kpkjA 

lh&5 

Bsdsnkjksa@lykgdkjksa@vkiwfrZdrkZvksa 

ds lkFk i=kpkjA 

lh&5 vuqcaèk@v�fMV@eè;LFkrk@nkok] 

;fn dksbZ gks] iwjk gksus ds cknA 
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O;kolkf;d 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

UPERC ls lEcfU/kr 

jsxqys”ku o rduhdh 

ekeys 

vkiwfrZ lfgr Mªk¶V jsxqys”ku ds ekud 

vkns”k] lkoZtfud fVIi.kh;k¡] vuqKfIr 

/kkjd dh fVIif.k;kaA 

LFkk;h ¼,½ 

2 

UPERC ds fy, ;kfpdk,¡ 

  

  

  

  

  

UPERC dks çLrqr djus ds fy, 

;kfpdk rS;kj djus ls lacafèkr dkxt 

lh&3 

 i=&O;ogkj 

 cSBd ds dk;Zo`Ùk 

 ;kfpdkvksa ds fo#) 'kiFk i= 

 cksMZ,tsaMk 

vafre ;kfpdk,¡ lh&5 

3 

Co-Generation ls 

lEcfU/kr i=kpkj 

Co-Generation le>kSrs ls lEcfU/kr 

i=kpkj 
lh&3 

;wihihlh,y ds lkFk i=kpkj lh&3 

djkj lh&5 le>kSrs dh vofèk iwjh gksus ds 

cknA 

4 ÅtkZ ehVfjax   lh&5 

5 

ÅtkZ fcfyax@vkWfMV 

  

  

ÅtkZ izkfIr lh&5 

 Qkbuy ,utÊ fcYM lh&5] c'krZs fd ,d çfr lHkh tksuy 

vkWfQl dks Hksth tk,A 

6 

VSfjQ+ 

  

fu;e ¼lkekU; igyw½ vkns'k ,d fiNyk vkns'k dk;e j[ksaA 

lacafèkr dkxtkr fofHkUu Jsf.k;ksa ds 

VSfjQ ds ckjs esa vkosnu@la”kks/ku@ 

iz”u 

lh&3 O;fäxr ekeys dks vafre :i nsus 

ds cknA 

7 vU; tkudkjh fjd�MZ   lh&3 

8 

Open Access Open Access ls lEcfU/kr i=kpkj  lh&3 

;w-ih-ih-lh-,y- ds lkFk i=kpkj lh&3 

djkj lh&5 le>kSrs dh vof/k iwjk gksus ds ckn 

9 

fMLdkWe }kjk iawthxr 

O;; ls lEcfU/kr 

Qkbysa@fjdkMZl 

iwathxr O;; foLrr̀ fooj.k ,oa 

izkstsDVokj O;; dk foLrr̀ fooj.k 

ykxr dk vuqeku o ykxr ykHk 

fo”ys’k.k lfgr 

lh&10 

10 ABT Scheme  LFkkbZ ¼,½ 

11 

dSisflVjl dh ijQkjesUl 

ekWuhVfjax 

vuqKfIr/kkjh ds }kjk dSisflVjl dk 

bUlVkys”ku o eksfuVfjax ijQkjesUl 
lh&10 

buthZ ehVlZ ehVj ds rduhdh fou’Vhdj.k  lh&10 

ehVj dh VsfLVax lh&10 

CPRI ds lkFk la;qDr :i ls ehVj dh 

VsfLVax o i=kpkj 

lh&10 
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dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

12 
bZt vkWQ Mwbax fctusl 

lkekU; i=kpkj  

lkekU; i=kpkj 
lh&10 

13 

lalnh; iz”uksa ,oa 

,slsEcyh iz”u lEcU/kh 

Qkby 

leUo; lfefr dh cSBd lh&10  

lHkh izdkj ds i=kpkj Mªk¶Vl vkSj 

vxzlkfjr fd;s x;s i= 
lh&10 

,e0ih0@,e0,y0,0 vkSj 

vU; oh0vkbZ0ih0 

O;fDr;ksa ls lEcfU/kr 

Qkbysa 

lHkh izdkj ds i=kpkj Mªk¶Vl vkSj 

vxzlkfjr fd;s x;s i= 
lh&10 

14 

fMLdkWe ls lEcfU/kr 

miHkksxrkvksa dh f”kdk;rksa 

dh Qkby 

f”kdk;rs] miHkksxrk dks lwpuk VSfjQ 

vkns”k ds izkfo/kku] f”kdk;rksa ij dh 

x;h dk;Zokgh 

lh&3 
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vkbZŒVhŒ ,oa lapkj 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 
 

vkbZŒVhŒ midj.k [kjhn 

  

[kjhn ekeyksa ls lacafèkr dkxtkr 

¼[kjhn vkns'kksa dks NksM+dj½ 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3A 

[kjhn vkns'k lh&10 

2 

fufonk@,uvkbZVh 

viyksfMax ,oa çdk'ku 

fufonk@,uvkbZVh ls lacafèkr 

dkxtkr dks foHkkx dh osclkbV ij 

viyksM djuk vkSj lekpkj i=ksa esa 

çdkf'kr djukA 

lh&2 

3 

vU; tkudkjh vkfn 

viyksM djukA 

mnkgj.k ds fy, fofHkUu tkudkjh 

viyksM djus ls lacafèkr dkxtkrA 

lqvkseksVks] ekuo lalkèku@foÙk@ 

d�ikZsjsV dk;kZy; dh tkudkjh] 

vkns'k] vkfnA 

lh&2 

4 l�¶Vos;j 
  

dsoy v|ru@uohure laLdj.k gh j[ksa 

5 

lkekU; i=kpkj@xsVikl] 

dk;kZy; Q+kbysaA 

  

lh&2 
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,e-,e- ,oa lh- ¼lkexzh çcaèku ,oa vuqcaèk½ 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

dsaæh; [kjhn ekeys i-fo-fo-fu-fy-] esjB ds vUrxZr fofHkUu 

fo|qr midsUnzksa] ykbuksa] ehVfjax 

lEcfU/kr] Hk.Mkj lkexzh lh-Vh-@ih-Vh- 

@ikoj ifjorZd@forj.k ifjorZd] 

,p-Vh- ,y-Vh- dsfcysa ds fcy ckDl 

fLop fx;j] d.MDVj ÅtkZ ekid ,oa 

vU; lEcfU/kr lkexzh dh ekax [kjhn 

,oa vU; i=kpkjA 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3 

2 

LØSi dk fuiVku 

  

  

fu;e ¼lkekU; igyw½ vkns'k tkjh djus okys foHkkx ds fy, 

LFkk;h ,oa vU; foHkkxksa dks LFkk;h vkns'k 

gh j[kus gksaxs 

LØSi igpku lfefr lh&10 

LØSi ekeyksa ds fofHkUu fuiVku ls 

lacafèkr dkxtkr 

vafre ,th v�fMV ds ckn lh&3A 

 

uksV: fufonkvksa] vuqcaèkksa] vkiwfrZ vkSj dk;Z vkns'kksa ls lacafèkr fjd�MZ ds fy, —i;k "fufonk ¼[kjhn vkSj vuqcaèk½ fjd�MZ" 
vuqHkkx ns[ksaA  
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lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e&2005  

¼Hkkjr ljdkj dk vf/kfu;e½ 

dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

lwpuk dk vf/kdkj 

vf/kfu;e&2005 ds 

vUrxZr i=kpkj 

,sls ekeys ftuesa izFke vihy u dh 

x;h gksA 

lh&3 

,sls ekeys ftuesa izFke vihy dh x;h 

gksA 

lh&3 

,sls ekeys ftuesa jkT; lwpuk vk;ksx 

esa f}rh; vihy dh xbZ gks ¼fcuk 

fdlh mYys[kuh; fu.kZ; ds½ 

lh&3 vFkok jkT; lwpuk vk;ksx ds 

vfUre fu.kZ; dk vuqikyu tks ckn esa 

gksA  

,sls ekeys ftuesa jkT; lwpuk vk;ksx 

esa f}rh; vihy dh xbZ gks ¼;fn 

mYys[kuh; fu.kZ; gks½ 

lh&5 vFkok jkT; lwpuk vk;ksx dk 

fu.kZ;A 

izFke vihy ls lEcfU/kr i=kofy;k¡ lh&3 

f}rh; vihy ls lEcfU/kr i=kofy;k¡ lh&3 vFkok jkT; lwpuk vk;ksx ds 

fu.kZ;ksa ds vuqikyu rd tks ckn esa gksA 

lwpuk dk vf/kdkj vf/kfu;e ls 

lEcfU/kr i=kofy;ksa ;Fkk fn”kk funsZ”k] 

ijke”kZ vkfnA  

lh&3 

lwpuk dk vf/kdkj ds vUrxZr izkIr 

vkosnu i=ksa dh iaftdk 

LFkk;h ¼,½  
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dksVZ dsl ls lEcfU/kr 

 
dz0 

la0 
vfHkys[kksa dk fooj.k (Description of Records) 

Ik-fo-fo-fu-fy-] esjB esa çfrèkkj.k vofèk 

(Retention Period in PVVNL Meerut) 
1- 

eq[; “kh’kZd  

(Main Head) 
mi “kh’kZd 

(Sub Head) 

1 2 3 4 

1 

Regulatory Commission 
ds le{k nk;j dh x;h 

;kfpdk,a 

vnkyrh cgl vkSj deh”ku }kjk 

ikfjr fd;s x;s vkns”k 

lh&10  

2 

ekuuh; mPpre 

U;k;ky;@mPp U;k;ky; 

@fo|qr Appellate 
Tribunal vkSj vU; 

U;k;ky; ds le{k nk;j 

dksVZ dsl 

vnkyrh cgl vkSj deh”ku }kjk 

ikfjr fd;s x;s vkns”k 

lh&10 

3 

ykblsal deh”ku }kjk tkjh fd;s x;s forj.k 

vkSj VªkUlfe”ku ykblsal dh izfr 

LFkk;h ¼,½ 
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lanHkZ 

 jkT; ljdkj ds vkns'k ¼vfHkys[kksa dh voèkkj.k vofèk ds lacaèk esa½ 

•mÙkjçns'k dk GO&3657@XLVII& 1&37¼1½1984 fnukad 07-1-1084 

•mÙkjk[kaM dk GO&244@XXXI¼13½G@2005 fnukad 23-04-2005 

•mÙkjk[kaM dk GO&2223@XXXI ¼13½G@2013&37¼ko½@2013 fnukad 15-07-2013 

•mÙkjk[kaM dk GO&103@XV&8@2013&14 fnukad 28-10-2013 

 foÙkh; gSaMcqd o�Y;we-f}rh; ,oa iape 

 Hkkjr ljdkj fjd�MZ çfrèkkj.k vuqlwph 2012] 2010 vkSj 2004 

 ,u-,p-ih-lh- fjdkMZ çfrèkkj.k vuqlwph 2010 

 th,Qvkj 2005(GFR 2005) 

 


